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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty cac budc thuc hién hach toan von ODA, vbn vay uu dai
vao ngan sach nha nudc

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung cho Phong Kiém soat chi, Phong Ke todn nha nudc
ciia KBNN Hung Yén thyc hién viéc hach toan vén ODA va von vay uu dai vao
ngan sach nha nude d6i voi cac du an str dung ngudn von ODA va vén vay uu
dai cua céc nha tai trg nudc ngoai.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Thong tu sé 111/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 ctia Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh vé quan ly tai chinh d6i voi cac chuong trinh, dy 4n str dung
ngudn von ODA va vén vay uu ddi cia cic nha tai tro nude ngoai;

- Nghi dinh scl 56/2020/ND-CP ngay 25/5/2020 cua Chinh phu vé vé quan
1y va str dung von ho trg phat trién chinh thue (ODA) va von vay uu dai ciia nha
tai trg nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 16/3/2020 cta Chinh phii quy dinh
thu tuc hanh chinh trong linh vec KBNN;

- Quyét dinh s6 5657/QD-KBNN ngay 28/12/2016 cta Tong giam doc
KBNN;

- Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN ngay 30/6/2020 ctua Tong Giam dbc
KBNN.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Kho bac Nha nudc (KBNN) noi giao dich: La S& Giao dich KBNN;
KBNN tinh, thanh phé truc thudc trung wong; KBNN quéan, huyén, thi xa, thanh
phé thuéc KBNN tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi chu du an mé tai
khoan giao dich.

- TABMIS: Hé thong thong tin quan 1y Ngan sach va Kho bac.

- Chu du an: Chu chuong trinh, du an st dung von ODA, vbn vay uu dai
(chu dau tu doi véi chuong trinh du an dau tu, chu du an doéi voi chuong trinh
du an ho tro k¥ thuat).

- Ngén hang phuc vu (NHPV): Ngén hang thuong mai dugc co quan chu
tri dam phan diéu udc qubc té, thoa thuan vé von ODA, von vay wu dai lya chon
dé thyc hién cac giao dich, thanh toan ddi ngoai cia chuong trinh, dyu an.

- Théa thuan vé von ODA, vbn vay uu dai: La van ban thoa thuan vé von
ODA, von vay uu dai dugc ky két nhan danh Nha nuéc hodc nhan danh Chinh
pht nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, khong phai 1a di€u udc quoc té.



- Chuong trinh, dg &4n 6: La chuong trinh, dg &4n trong d6 mdt co quan
giit vai tro chu quan chwong trinh, du an, thuc hién chitc ning diéu phdi chung
va cac co quan chu quan khac tham gia quan 1y, thuc hién va huong thu cac du
an thanh phﬁn thudc chuong trinh, du an.

- Chuong trinh, du an tai trg dua trén két qua: La chuong trinh, du an
dugc nha tai tro nude ngoai chip nhan cho bén vay rut von theo céc tiéu chi giai
ngan quy dinh tai thoa thuan tai tro (do chu du an, co quan chu quan c6 trach
nhi€ém chu tri thuc hién). Nguén von vay nudc ngoai dugc Bo Tai chinh chuyén
vao tai khoan tién giri ctia chu du an mé tai KBNN dé KBNN thyc hién kiém
soat chi, thanh toan von cho dy an theo quy dinh hién hanh.

- Ban PMU: Ban quan ly dy an tép trung duoc giao quan ly toan bd cac
hoat dong trong khudn kho du an.

- Ban CPO, Ban PPMU: Ban quan ly dy an dugc thanh 1ap quan 1y du an
thuc hién trén nhiéu tinh, gdm Ban quan ly du an trung wong (Ban CPO) thuc
hién cac hop phan chung cua dyu an va dleu phéi dy an; Ban quan 1y du an cap
tinh (Ban PPMU) dé thyc hién quan 1y tiéu hop phan cta dy an.

- Nop ngén sach nha nudc theo phuong thire dién ti: 1a hinh thirc np
ngan sach nha nudc thong qua Cong thong tin dién tir cia co quan quan ly thué
(co quan Thué hodc co quan Hai quan) hodc Cong Dich vu cong Qudc gia hodc
qua cac dich vu thanh todn dién tir cia ngan hang hoac t6 cl}irc cung ung dich vu
trung gian thanh toan phu hop véi quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tir va
cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Thanh phan ho so

- Gidy dé nghi ghi thu, ghi chi vén ODA, vén vay wu dii nudc ngoai.

- Thong bao chuyén tién clia nha tai trg cho ddi tugng thy hudng hodc
bang sao ké chimg tir chuyén tién cta ngan hang phuc vu chu du an hodc ching
tir cila ngan hang thé hién da chuyén tién cho ddi twong thu hudng.

Pbi véi truong hop gui hp so qua Trang thong tin dich vu cong cua Kho
bac Nha nudc, cac thanh phan ho so phai dugc ky chir ky so theo quy dinh.

5.2. SO lwgng ho so
- 03 ban gdc Gidy dé nghi ghi thu, ghi chi vén ODA, von vay wu dai;

- 01 ban gbc hodc ban chinh hoic ban sao Thong bao chuyén tién cia nha
tai tro cho dbi tuong thu hudng hodc bang sao ké chimg tir chuyén tién ctia ngan
hang phuc vu chu du 4n hoic chimg tir ctia ngan hang thé hién da chuyén tién
cho dbi twong thy huong.

5.3. Thoi gian giai quyét ho so

Cham nhat 02 ngay lam viéc, ké tir ngay KBNN nhan da ho so hop 18,
hop phap cta don vi.



5.4. Noi tiép nhan ho so

- Nhan ho so truc tiép: Tai tru s¢ KBNN Hung Yén

- Nhan hd so qua Trang thong tin dich vu cong cua Kho bac Nha nudéc.
5.5. Lé phi: Khong.

5.6. Trinh ty thue hién

5.6.1. Luu dé thue hién



Buéc cong

" Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi Mau biéu/két qua
viec .
¢ gian
B1 a
CDT, DVSDNS Nop d& nghi hach toan CPT, DVSDNS | Giohanh | - Méu sé 15a, 15b Nghi dinh sb
N GTGC chinh 11/2020/ND-CP
Tt
A 4 .
‘ ' ‘ - Mau sé 01, 02, 03, 04, 05
52 Kidm soit b so khong di dié Quyét dinh 3519; ,
theo quy dinh kién, tir choi GDV Gio hanh | - MAu s6 15a, 15b Nghi dinh s6
chinh 11/2020/ND-CP.
- To trinh theo miu tai Quyét
— ‘ dinh 5657/QD-KBNN.
Lap Gi:&y tiép nhén ho so va hen tra
két qua hach toan GTGC
Lanh dao phong - MAu sb 01, 02, 03, 04, 05
Quyét dinh 3519;
B3 - Mau s6 15a, 15b Nghi dinh sé
Kiém sodt 11/2020/ND-CP;
theo quy dinh 0l ngdy | - To trinh theo mau tai Quyét
lamvise | dinh 5657/QD-KBNN.
- Mau s6 01, 02, 03, 04, 05
. Giam dbc Quyét dinh 3519;
B4 Kiém soat - MAu s6 15a, 15b Nghi dinh sé
theo quy dinh 11/2020/ND-CP:
- To trinh theo mau tai Quyét
dinh 5657/QD-KBNN.
- Miu sé 01, 02, 03, 04, 05
v Quyét dinh 3519;
Tra két qua, lru GDV Gio hanh | - MAu sb 15a, 15b Nghj dinh sb
B5 ’ chinh 11/2020/ND-CP;

ho so

- To trinh theo miu tai Quyét
dinh 5657/Qb-KBNN.




Cic buéc thyuc hién cu thé:

5.6.2. Doi véi hé so don vi giao dich givi truc tiép dén KBNN

Budc 1:

Sau khi tiép nhan ho S0, chung tl‘l’,, GDV mo s6 theo ddi hd so theo mau sb
01 ban hanh kém theo Quyé€t dinh s6 3519/QD-KBNN ngay 30/6/2020 cua
KBNN

Budrc 2:

GDV thuc hién kiém soét va hach toan GTGC nguén von ODA va von vay
uu dai theo quy dinh hi¢n hanh.

- Truong hop hd so chua ddy du, chua ding, chwa hop 16 theo quy dinh,
GDV nhap thong tin yéu cau don vi giao dich hoan thién hd so trén hé théng DVC
va huéng dan don vi giao dich thuc hién hoan thién ho so trén hé thong DVC va
hudéng din don vi giao dich thyc hién dang quy dinh. GDV in Phiéu huéng dan
hoan thién hd so (theo Mau 02/ ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN
ngay 30/6/2020 ciia KBNN). Truong hop ho so khong thudce linh vuc ciia KBNN
giai quyét, GDV lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so theo Mau sd 03 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN.

- Truong hop ho so day di: GDV lap gidy tiép nhan ho so va tra két qua
trén hé thong DVC theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3519/Qb-
KBNN.

GDV nhap vio hé théng TABMIS (phan hé GL)

Sau kiém soat hd so, GDV trinh hd so dé nghi hach toan, GTGC lén Lanh
dao phong Kiém soat chi.

Budc 3: Lanh dao phong thuc hién kiém soat hd so dé nghi hach toan
GTGC trén hé théng TABMIS va ky trén ching tir gidy dé trinh hd so, chimg tir
gidy 1én Lanh dao KBNN.

Truong hop Lanh dao phong khong phé duyét thi ghi rd 1y do, tra lai hd so
dé nghi hach toan GTGC cho GDV kiém tra, xtr ly. Dong thoi, tir chéi phé duyét
giao dich trén hé thong TABMIS.

Buéde 4: Linh dao KBNN thuc hién kiém soat ho so dé nghi hach toan
GTGC, ky trén chimg tir gidy.

Truong hop Lanh dao KBNN khong phé duyét, Lanh dao KBNN ghi 16 1y do,
tra lai ho so dé nghi hach toan GTGC cho GDV bao c4do Lanh dao phong kiém tra, xir
Iy. GDV thyc hién diéu chinh but toan trén hé théng TABMIS (phén hé GL).

Budc 5: Sau khi Lanh dao KBNN phé duyét, GDV déng dau “KE TOAN” va
thue hién trd chimg tir cho don vi giao dich va luu theo quy dinh.

Luew y: Truweong hop sau khi kiém sodt hé so dé nghi hach toan GTGC ciia
don vi giao dich khong dam bao cdc diéu kién quy dinh, GDV ldp Thong bado tw



chéi hach toan GTGC theo mdu sé 06 kém theo Quy trinh nay, trinh Lanh dao
phong/Ké todn truéng va Lanh dao KBNN phé duyét.

5.6.3. Doi véi hé so don vi giao dich giti truc tuyén qua hé théng DVC

Bude 1: GDV truy cap vao hé théng DVC ctia KBNN kiém tra (hd so,
chimg tir) dam bao day du s6 lugng va loai hd so, tinh hop phép, hop 18 ciia ho so

- Trudng hop hd so chua ding, chua du, chua dam bao tinh hop phap, hop 18
theo quy dinh. GDV tiép nhan hd so nhap diy du 1y do tir chdi dbi voi timg hd so
va ghi day di yéu cau céc loai tai liéu ndi dung can b sung, hoan chinh trén hé
théng DVC va tra loai hd so cho don vi giao dich. H¢ théng DVC cap nhat trang
thai “KBNN tir chéi tiép nhan ho so” va ty dong giri két qua tir chéi tiép nhan hd so
va chung tir thanh todn cho don vi, dong thoi hé théng DVC tu dong giri email
thong bao tir chéi tiép nha hd so cho don vi giao dich.

- Trudng hop hod so day du theo quy dinh, trén hé théng DVC, GDV tiép
nhan ho so, hé théng DVC cap nhat trang thai “KBNN da tiép nhan ho so” cho don
vi giao dich, dong thoi hé théng DVC ty dong giri email thong bao da tiép nhan ho
so cho don vi giao dich.

Budc 2: Sau tiép nhéan hd so, GDV thuc hién kiém soat hach toan GTGC
ngudn von ODA va von vay uu dii theo quy dinh.

Sau khi kiém soat, GDV thuc hién in phuc hdi 02 lién chimg tir va ky 1én cac
ban in phuc hoéi, sau d6 GDV trinh Lanh dao phong trén DVC; dong thoi GDV
chuyén chimg tir in phuc hdi 1én Lanh dao phong.

Bude 3: Lanh dao phong kiém soat hd so dé nghi hach toan GTGC, phé
duyét ky s6 trén hé théng DVC va ky 1én ching tir in phuc hoi.

Truong hop Lanh dao phong khong phé duyét, Lanh dao phong ghi 1o 1y do
va tra lai ho so dé nghi hach toan GTGC cho GDV kiém tra, xt 1y.

Sau d6 chuyén cho GDV dé trinh hd so 1én Lanh dao KBNN.

Buéc 4: Linh dao KBNN thuc hién kiém soat hd so dé nghi hach toan
GTGC, phé duyét ky s trén hé thong DVC va ky 1én chimg tir in phuc héi.

Lanh dao KBNN khéng phé duyét, Lanh dao KBNN ghi 13 1y do va tra lai ho

so dé nghi hach toan GTGC cho Lanh dao phong, GDV kiém tra, xtr Iy.

Buorc S:

Sau khi Lanh dao KBNN ky s6 trén hé théng DVC ciia KBNN, hé théng DVC
giao dién but toan vao hé théng TABMIS (phén hé GL) & trang thai khong ap dung.

- Trudng hop chimg tir giao dién vao hé thing TABMIS khong thanh cong
(do tai khoan khong du s du, sai thong tin do don vi giao dich nhap, ...), ching tir
duoc tra vé GDV dé kiém tra, xac dinh nguyén nhan, cu thé:

+ Truong hop sau khi giao dién vao hé thdng TABMIS khong du sé du hoidc
giao dién vao hé thong TABMIS phat hién sai thong tin trén chimg tir do don vi
giao dich nhap.



Trén hé théng TABMIS, GDV gt yéu cau hd tro vé KBNN dé duoc cap nhat
lai ngué)n bt toan, sau 36 GDV thuc hién x6a ddi v6i bat toan chua két s6. Thuc
hién hily chimg tir trén hé thdng thanh toan theo quy dinh hién hanh. Trén hé théng
dich vu cong, GDV lya chon tao thong bao két qua tur chdi hach toan ghi thu ghi
chi theo Mdu s6 06 kém theo Quyét dinh sé 3519/0P-KBNN ngay 30/6/2020
ciia Tong giam doc Kho bac Nha nuée.

+ Truong hop giao dién vao hé théng TABMIS bi bao 16i do KBNN (16i
hoan thién sai thong tin...): GDV lya chon hoan thi¢n chung tir trinh Lanh dao
phong va Lanh dao KBNN phé duyét, ky s6. Chung tir duoc cap nhat va giao
dién lai vao hé théng TABMIS.

+ Trudng hop sau khi giao dién vao hé théng TABMIS khong du du toan
do 15i k¥ thuat (treo dy toan): sau khi truy van trén hé théng TABMIS xéc dinh
duogc do 161 ky thuat, GDV gui 16i cho d6i hd trg theo quy trinh quy dinh dé doi
hd tro g& treo dy chi ctia but toan hach toan GTGC va cap nhat trang thai giao
dién trén hé théng DVC vao hé thong TABMIS 6 trang thai da phé duyét.

Sau khi hach toan GTGC thanh cong, hé thong DVC tu dong gui tra don vi
chimg tir va thong bao két qua hach toan GTGC cho don vi giao dich qua hé thng
DVC, dong thoi hé thdng DVC tu dong giri email cho don vi giao dich. GDV thuc
hién luu trir theo quy dinh.

Bude 6: Sau khi hach toan GTGC thanh cong, hé théng DVC tu dong giri
don vi chtng tir va théng bao két qua hach toan GTGC cho don vi giao dich qua hé
thong DVC, dong thoi hé thong DVC ty dong giri email cho don vi giao dich,
GDYV thuc hién luu trir theo quy dinh.

Luew y: Truong hop vi Iy do bat kha khing KBNN khéng trda két qua gidi
quyét hé so ciia don vi ding thoi han quy dinh trén Gidy tiép nhdn hé so va tra két
qud, KBNN Idp Phiéu xin 16i va hen lai két qud theo Mau sé 05 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 3519/0D-KBNN ciia Kho bac nha nudc.

6. BIEU MAU
TT Ma hi¢u Tén Biéu miu
Mau s6 15a Giay dé nghi ghi thu, ghi chi von ODA, von

1 | (Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP) | vay uu dai nudc ngoai

M?lru s0 15D Gidy dé nghi thanh toan tam tng s6 da ghi thu,
2| (Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP) | ghi chi

Mau s6 01 2 e
3 (QD 3519/QD-KBNN) So theo doi hod so
4 Mau 56 02 Phiéu huéng din hoan thién hd so

(QD 3519/QD-KBNN)




Mau s6 03 N o L
5 (D 3519/QD-KBNN) Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét ho so

Mau s6 04

6 (QP 3519/QP-KBNN) Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

7 (QD 315\/{%;(3%?I28NN) Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

8 (QD 31;/{%1;(;%(-)I§BNN) Thong bao tir chbi hach toan ghi thu ghi chi
9 Mau 02/KSC T& trinh thanh toan vén dau tu

(QD 5657/QD-KBNN)

7. HO SO CAN LUU

TT Hb so luu

1 | Gidy dé nghi ghi thu ghi chi von ODA von vay vu dii nudc ngoai

2 | Gidy dé nghi thanh toan tam Gng s da ghi thu, ghi chi

3 | Thong bao chuyén tién cta nha tai tro cho d6i twong thu huong/Thong bao giai
ngan ctia nha tai trg/ bang sao ké chiing tir chuyén tién ciia ngan hang phuc vu chu
du an hodc chtng tir ctia ngan hang thé hién da chuyén tién cho dbi tuong thu
huong.

Ghi chi: Ho so dwoc luwu tai Phong Kiém sodt chi ciia KBNN Hung Yeén, thoi han luu
theo quy dinh hién hanh.




