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1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu va cach thirc thuc hién Thu tuc kiém soat thanh toan cac
khoan chi thuong xuyén, chi su nghi€p cé tinh chat thuong xuyén, chi chuong
trinh muc ti€u quoc gia, chuong trinh muc ti€éu st dung kinh phi su nghiép.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung cho KBNN Khoai Chau thuc hién viéc kiém soat
thanh toan cac khoan chi thuong xuyén, chi su nghiép co tinh chat thuong xuyén,
chi chuong trinh muc tiéu quoc gia, chuong trinh muc ti€u st dung kinh phi su
nghiép.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Nghi dinh sé 11/2020/NB-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh phu quy dinh
thu tuc hanh chinh trong linh voec KBNN

- Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 ciia B Tai chinh hudng
dan ki€m soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir NSNN qua KBNN.

- Quyet dinh s6 3519/QD-KBNN ngay 30/6/2020 ciia KBNN xir Iy, luan
chuyén ho so, chung tir cdc khoan chi NSNN tai KBNN cap tinh.

- Quyét dinh s6 2899/QD-KBNN ngay 15/6/2018 cia KBNN vé viéc ban
hanh Quy trinh nghiép vu thong nhat dau moi kiém soat cac khoan chi NSNN tai
KBNN cap huyén khong c6 t6 chirc phong.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- GDV: Giao dich vién

- KTT: Ké toan trudng hodc ngudi duoc KTT uy quyén
- KBNN: Kho bac Nha nudc

- DVCTT: Dich vu cong truc tuyén

- NSNN: Ngéan sach nha nudc

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Ho so kiém soat chi

5.1.1 Thanh phén hoé so doi véi cdc khodn chi thuwong xuyén ciia NSNN
twr tai khodn dw toan cua cdc don vi sir dung NSNN

a) Ho so giri lan dau (gtri mot 1an vao dau nam hoic khi c6 phat sinh, diéu
chinh, bd sung), bao gom Vian ban phé duyét du toan nam dugc cap co tham
quyén giao; hop dong (d6i vai cac hop dong co gia tri trén 50 triéu dong tro 1én);
van ban giao viéc hoic hop dong giao khoan noi bo (d6i vé6i truong hop tur thuc
hién); vin ban phé duyét chi tiéu bién ché do cap co thim quyén phé duyét.

Ngoai ra d6i vi mét sb truong hop cu thé, don vi sit dung NSNN gtri bd
sung nhu sau:



DPdi v6i don vi su nghiép cong lap, co quan nha nudc ty chu tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh: Quy ché chi
tiéu ndi bo ctia don vi str dung NSNN; Quyét dinh giao quyén tu chu cta cap c6
tham quyén (dé)i v6i don vi sy nghi¢p cong 1ap, co quan nha nudc tu chu tu chiu
trach nhiém vé thyuc hién nhiém vu, t6 chitc bd may, bién ché va tai chinh).

Truong hop kiém soat chi NSNN theo két qua thuc hién nhi¢m vu: Dy toan
chi ti€t dugc cap cé tham quyen giao.

Truong hop kiém soat chi theo phuong thic giao nhiém vy, dat hang cung
cap san pham dich vu cong str dung NSNN tur ngu6n kinh phi chi thuong xuyén:
Dy toan chi tiét duoc - cap co thAm quyén giao; quyét dinh giao nhiém vy, dit hang
cua cap c6 thAm quyen d6i voi don vi su nghiép cong 1ap hoic hop ddng dat hang
cung cap san pham, dich vu cong trong trudng hop nha cung cap san pham, dich
vu cong khong phai 1a don vi su nghi€p cong 1ap truc thude.

D061 véi khoan chi thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé: Van ban phé
duyét nhiém vu cua cap c6 tham quyén.

Pdi véi chi cac nhiém vy, chi hd tro tir NSNN dé thuc hién chuong trinh
xuc tién du lich quéc gia, chuong trinh hanh dong qudc gia vé du lich va chuong
trinh xdc tién thuong mai qudc gia: Dy toan chi tiét duoc cap c6 tham quyén giao.
Truong hop Bo quan 1y chuwong trinh chuyén kinh phi cho cac don vi chu tri thuc
hién chuong trinh, Bo quan 1y chuong trinh giri bo sung quyét dinh phé duyét
chuong trinh theo cac ndi dung ho trg.

Dbi voi chi trg cap theo quyét dinh tro cap cua cap co tham quyen Dy toan
chi tiét dugc cap tham quyén giao; quyét dinh trg cap clia cap c6 tham quyén.

Pbi voi chi dio tao, bdi dudng nhan luc & nudc ngoai bang NSNN: Hop
dong hodc gidy bao tiép nhan hoc cua co so dao tao tai nudc ngoai; quyét dinh cir
can bo di hoc.

b) H so tam tng (giri theo ting lan d& nghi tam ung): Chung tur chuyén
tién; van ban bao ldnh tam tng hop dong (d6i véi trudng hop hop ddng co quy
dinh phai bao lanh).

Truong hop nhitng khoan chi khong c¢6 hop dong hodc nhitng khoan chi co
hop dong véi gid tri khong qua 50 triéu dong, song chimg tir chuyén tién cia don
vi st dung NSNN khong thé hién dugc hét noi dung chi, don vi sit dung NSNN
gt bang ké ndi dung thanh toan/tam tng.

¢) Ho so thanh toan (giri theo tirng lan dé nghi thanh toan), bao gdm: chiing
tir chuyén tién; gidy dé nghi thanh toan tam tmg (ddi voi truong hop thanh toan
tam ung). Truong hop nhiing khoan chi khong co hop dong hodc nhiing khoan
chi c6 hop dong vai gia tri khong qua 50 triéu dong, song chung tur chuyen tién
cua don vi st dung NSNN khong thé hién duogc hét nodi dung chi, don vi st dung
NSNN gtri bang ké nd1 dung thanh todn/tam tng.

Ngoai chung tur chuyén tién, ddi voi mot s6 khoan chi cu thé, don vi st
dung NSNN gtri bo sung:



Trudng hop chi thanh toan lwong va phu cép theo luong, tién cong lao dong
thuong xuyén theo Hop dong, thu nhép ting thém, tién thuong, tién phu cap va
tro cép khéc, tién khoan, tién hoc béng: Bang thanh toan cho doi tuong thu hudng;
van ban xac dinh két qua tiét kiém chi theo ndm (ddi vé6i chi thu nhap ting thém
cho cén bg, cong chirc, vién chuc; don vi g cham nhét trude ngay 31 thang 01
nam sau).

Truong hop chi tur ngudn kinh phi hd tro tir NSNN dé thyc hién chuong
trinh xtc tién du lich quéc gia, chuong trinh hanh dong qudc gia vé du lich: Quyét
dinh phé duyét quyét toan ctia cap co thim quyén.

Truong hop chi doan cong tac ngian han & nude ngoai: Quyét toan doan di
cong tac nudc ngoai.

Truong hop chi dong nién liém cho cac to6 churc quoc té: Dy todn chi ngoai
t¢; giay dé€ nghi ndp tién cua cac té chirc qudc te.

Truong hop chi mua sdm tai san khong thudc d6i twong mua sam tap trung
(d6i voi khoan chi ma don vi phai gui hop dong dén KBNN dé kiém soat): Bang
xac dinh gia tri khéi luong cong viéc hoan thanh. Riéng d6i V01 mua sam 0 t0,
don vi giri quyét dinh cho phép mua sdm cta cip c6 thim quyén.

Truong hop KBNN duoc cap c6 thim quyén dé nghi chi tra tryc tiép cho
d6i twong thy huong: Danh sach ddi twong thu hudng dugc cip c6 thim quyén
phé duyét.

Truong hop kiém soét chi theo phuong thic giao nhiém vy, dit hang, dau
thau cung cap san pham, dich vu cong sit dung NSNN tir nguon kinh phi chi
thuong xuyén: Vin ban nghiém thu nhiém vu duogc giao (d6i v6i kinh phi giao
nhiém vu); bién ban nghiém thu dit hang theo Mau s6 02 va bién ban nghiém thu,
thanh 1y hop dong theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 32/2019/ND-
CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 ctua Chinh phu quy dinh giao nhiém vu, dat hang
hozc d4u thau cung cap san pham, dich vu cong sir dung NSNN tu ngudn kinh phi
chi thudng xuyén (d6i véi kinh phi dit hang, dau thau).

Truong hop chi ché d6 tro cap, phu cdp hang thang, tro cip mdt lan thuc
hién chinh sach wu d3i nguoi co cong v6i cach mang va nguoi truc tiép tham gia
khang chién: Bang ké ndi dung thanh toan/tam tng (Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi truc tiép chi tra cho nguoi thu hudng); bang ké kinh phi di chi tra
cho d6i twong dugc hudng chinh sach wu dai ngudi co cong véi cach mang va
nguoi truc tiép tham gia khang chién do nganh Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quan 1y (thong qua to chire dich vu chi tra cho dbi twong thu huong); gidy ndp
trd kinh phi.

Pbi voi khoan chi con lai (trudng hop phai giri hop dong dén KBNN dé
kiém soat): Bang xac dinh gia tri khoi lugng cong viéc hoan thanh. Riéng d6i véi
cac hop déng bao hiém, kiém toan, thué vién thong, thanh toan dich vu cong cong,
thué nha, don vi gui bang ké ndi dung thanh toan/ tam tng.



5.1.2. Thanh phan hé so doi véi chi chwong trinh muc tiéu quoc gia,
chwong trinh muc tiéu sw dung nguon kinh phi sw nghiép

a) HO so giri 1an dau (giri 1an dau khi giao dich véi KBNN hodc khi c6 phat
sinh, diéu chinh, b6 sung): Cac hd so gui lan dau theo quy dinh tai diém a, muc
5.1.1, khoan 5 Dleu nay; quyét dinh phé€ duyét du toan duy tu, bao dudng cong
trinh co sé ha tang clia cap c6 tham quyeén; quyet dinh giao dy toan kinh phi thuc
hién dy an va quyet dinh phé duyét dy an cua cap co tham quyén (ddi véi du an
hd trg phat trién san xudt, da dang hoa sinh ké va nhan rong mo hinh giam nghéo).

b) HO SO tam qu, thanh toan: Thup hién theo quy dinh diém b, diém ¢ muc
5.1.1 va tai di€ém b, di€ém ¢ muc 5.1.3 Di€u nay.

5.1.3. Thanh phan hé so doz v0i cdc khodn chi thuc hién cdc cong trinh
swa chita, bdo tri, cdi tao, ndng cap, mao rng co’ so vt chit

Pbi v6i cac cong trinh ¢6 chi phi thuc hién tir 500 triéu dong trd 1én: Thuc
hién theo quy dinh nhu do6i1 vé1 Thu tuc kiém soat thanh toan von dau tu thudc
ngudn von NSNN.

Dbi v6i cac cong trinh c6 chi phi thuc hién dudi 500 triéu dong, ho so bao
gom:

a) Ho so giri 1an dau (giri mot 1an vao dau nim hodc khi ¢6 diéu chinh, bd
sung), bao gobm: Dy toan ndm dugc cap c6 tham quyén giao; hop dong (do1 voi
cac hop dong co gia tri trén 50 tri¢u dong tré 1€n).

b) Ho so tam Ung (gui theo timg 1an dé nghi tam Umg), bao gom: Chung tur
chuyén tién; vin ban bao lanh tam tng hop dong (ddi voi truong hop hop dong
c6 quy dinh phai bao lanh tam Ung).

Truong hop nhimng khoan chi khong c6 hop dong hodc nhitng khoan chi c¢6
hop ddng vai gia tri khong qua 50 triéu dong, song chimg tir chuyén tién cia don
vi st dung NSNN khong thé hién dugc hét noi dung chi, don vi sir dung NSNN
gt bang ké ndi dung thanh toan/tam tng.

¢) Ho so thanh toan (giri theo timg 1an dé nghi thanh toan), bao gém:

Pbi v6i khoan chi khong co hop ddng hoic khoan chi c6 hop dong va gia
tri hop dong khong qua 50 triéu d6ng: Chung tir chuyén tién; gidy dé nghi thanh
toan tam mg (d6i voi truong hop thanh toan tam tng); bang ké ndi dung thanh
toan/tam tng (trudong hop chimg tir chuyén tién cta don vi str dung NSNN khong
thé hién duogc hét noi dung chi).

Péi véi khoan chi co g1a tri hop dong trén 50 tridu dong dén dudi 500 tricu
dong: Chung tir chuyén tién; gidy dé nghl thanh toan tam tng (d6i véi truong hop
thanh toan tam Ung); bang xac dinh gia tri khéi luong cong viéc hoan thanh.

Truong hop khi dy an hoan thanh duoc co quan nha nude co tham quyén
phé duyét quyét toan, nhung chua duoc thanh toan du von theo gié tri phé duyét
quyét toan, don vi sir dung NSNN gtri bo sung quyét dinh phé duyét quyét toan.



5.1.4. Thanh phan hé so doi véi cdc khodn chi tiv tai khodn tién givi ciia
cdc don vi giao dich

a) Ddi vi cac tai khoan tién giri ma KBNN phai kiém soat, hd so bao gom:

Pbi véi cac khoan chi thuong xuyén: Cac hd so dugc thuc hién theo quy
dinh tai muc 5.1.1 (riéng don vi sy nghi¢p cong tu bao dam chi thuong xuyén va
chi dau tu, don vi su nghi¢p cong tuy dam bao chi thuong xuyén: Van ban phé
duyét so luong nguoi lam viéc do don vi quyét dinh theo quy dinh).

Ddi véi cac khoan chi thue hién céc cong trinh stra chita, bao tri, cai tao,
nang cap, mé rdng co s& vat chat co gia tr1 dudi 500 triéu dong: Cac hd so dugce
thuc hién theo quy dinh tai muc 5.1.3. D61 vé1 khoan chi tir tai khoan tién giri thu
phi thugc NSNN (don vi gui mot 1an vao dau ndm hoac khi c6 diéu chinh): du
toan thu, chi phi, 1€ phi dugc cap c6 tham quyén giao hang nam.

b) Dbi véi cac tai khoan tién giri ma Kho bac Nha nudc khong phai kiém
soat, ho so bao gom: Chirng tir chuyén tién.

5.1.5. Thanh phdn ho so déi véi khodn chi mua sim tdp trung

Du toan nam hodc ké hoach vén dau tu nam cua chuong trinh, du an duogc
cip c6 tham quyén giao; hop dong theo mau quy dinh tai Diéu 78 Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd didu ctua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong (sau day goi la Nghi dinh sO
151/2017/ND-CP); ching tu chuyén tién; van ban bao lanh tam tng hop dong
(d6i voi trudng hop hop dong co quy dinh bao lanh tam ng); gidy dé nghi thanh
toan tam Ung (truong hop thanh toan tam tng); bién ban ban giao tiép nhan tai
san theo mau quy dinh tai Piéu 80 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP; vin ban cia
don vi mua sam tap trung dé nghi co quan quan Iy chuong trinh, dy an chuyén
tién cho nha thau cung cap tai san dugc lira chon theo hop dong da ky (trudng hop
don vi mua sam tap trung dé nghi co quan quan ly chuong trinh, du an chuyen
tién thanh toan cho nha thau cung cép tai san) hodc chuyén tlen vao tai khoan tién
gui ctia don vi mua sdm tap trung (truong hop don vi mua sam tap trung dé nghi
co quan quan ly chuong trinh, dy an chuyén tién cho don vi mua sim tap trung dé
thanh toan cho nha thau cung cap tai san).

5.1.6. Thanh phdn hé so déi véi cdc khodn chi cé yéu cau bdo mdt

Dy toan nam duogc cé}p c6 tham quyén giao; chung tir chuyén tién; gidy dé
nghi thanh toan tam tng (d61 vaoi truong hop thanh toan tam Ung).

5.1.7. Thanh phan hé so doi véi cic khodn chi ma don vi sir dung NSNN
uy quyén cho KBNN thanh toan ty dong theo dinh ky cho mjt sé nha cung cap
hang hoa, dich vu (nhw dién, nudc, vién thong)

Vian ban uy quyén cua don vi su dung NSNN cho KBNN vé viée tu trich
tai khoan cua don vi chi tra cho nhé cung cap theo gia ‘Eri hang h()g, dich vu ma
don vi da st dung; don vi gui 01 1an khi ¢6 phét sinh, diéu chinh, b6 sung.

5.2. S6 lwong ho so



S6 lugng cua timg thanh phan ho so 12 01 ban (ban gdc hodc ban chinh hoic
ban sao y ban chinh). Riéng chimg tir chuyén tién 1a 02 ban gdc (truong hop thuc
hi¢n khau trir thué gia tri gia ting hodc trudng hop don vi giao dich va nha cung
cap hang hoa, dich vy cing m¢ tai khoan tai mot don vi KBNN, thi b6 sung thém
01 ban goc tuong tmg voi mdi truong hop); glay dé nghi thanh toan tam ung 1a
02 ban goc; giay nfp tra kinh phi 1a 02 ban goc; bang thanh toan cho d6i tuong
thu hudng 1a 02 ban (ban gbc hodc ban chinh); bang ké ndi dung thanh toan/tam
tmg 12 01 ban gbc.

Pbi vOi truong hop gui hd so qua Trang thong tin dich vu cong cua KBNN,
cac thanh phan ho so phai dugc ky chir ky so theo quy dinh.

5.3. Thoi gian giai quyét
a) Déi v6i khoan tam tmg: Trong vong 01 ngay 1am viéc, ké tir khi KBNN
nhdn du ho so hop 1€, hop phap cua don vi sit dung NSNN.

b) D6i v6i khodn thanh toan: Cham nhét 02 ngay lam viéc, ké tir ngay
KBNN nhan du ho so hop 1€, hop phap cta don vi sir dung NSNN.

¢) Déi voi cac khoan chi tir tai khoan tién gui ctia don vi giao dich ma
KBNN khong phai ki€ém soat: Trong vong 01 ngay lam viéc, k& tir khi KBNN
nhan dugc chung tir chuyén tién hop 1€, hop phap cua don vi giao dich.

d) Ddi véi cac khoan chi thuc hién ‘gheo hinh thtrc thanh toan :[ru(’yc, kiém
soat sau: Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir khi KBNN nhan du ho so hop 1€,
hop phéap cua don vi sit dung NSNN.

5.4. Noi tiép nhan ho so

- Nhan ho so truc tiép: Tai KBNN Khoai Chau.

- Nhén ho so qua Cong thong tin dich vu cong ctia KBNN.
5.5. Lé phi: Khong.

5.6. Trinh tw thuc hién

5.6.1. Luu dé thuc hién
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Mau sb 05a (Ky hiéu C2-03/NS); Mau sé 05b (Ky hiéu: C2-
08/NS); Mau s6 06 (Ky hiéu: C2-05a/NS); Mau s6 07; Mau
s6 08a; Mau s6 09; Mau s6 10; Mau sé 16al (Ky hiéu: C2-
02a/NS); Mau s6 16a2 (Ky hiéu: C2-02b/NS); Mau sb 16a3
(Ky hi¢u: C2-06a/NS); Mau sé 16a4 (Ky hi¢u: C2-06b/NS);
Mau s6 16¢1 (Ky hi¢u: C4-02a/KB); Mau s6 16¢2 (Ky hi¢u:
C4-02b/KB); Mau s6 16¢3 (Ky hiéu: C4-02¢/KB), Mau sb
16¢4 (Ky hiéu: C4-02d/KB) va cac ho so tai diém 5.1

Phiéu tiép nhan h?) so va hen tra két qua, Phiéu tir chbi t@é’p
nhén gidi quyet ho so, Phicu hudng dan va hoan thién ho so

Phiéu huéng dan va hoan thién hd so va hd so tiép nhan tai
muc ndp ho so va cac ho so tai diém 5.1

Phiéu huéng dan va hoan thién hd so va hd so tiép nhan tai
muc ndp ho so va cac ho so tai diém 5.1

Phiéu huéng dan va hoan thién hd so va hd so tiép nhan tai
muc ndp ho so, Phicu xin 161 va hen lai ngay tra két qua gui
don vi giao dich (n€u c6) va cac ho so tai diém 5.1




5.6.2. Dién gidi luu do
5.6.2.1. P6i véi ho so tiép nhan truc tiép tai KBNN

* Bwde 1: Khi don vi sir dung ngan sach dé nghi thanh toan céac khoan chi
thuong xuyén, chi sy nghiép co tinh chat thudng xuyén, chi chwong trinh muc tiéu
qudc gia, chuong trinh muc tiéu sir dung kinh phi sy nghiép. Pon vi sir dung ngan
sach guri ho so kiém soat chi theo quy dinh tai muc 5.1 va giri @én KBNN noi giao
dich, GDV tiép nhan hd so, thuc hién kiém soat tinh hop 1é va day da caa hd so;
thuc hién lap S6 theo ddi hé so, nhap hd so trén hé théng DVC (Chirc nang Ho so
giao nop truc tlep) dé sinh m& ho so va kiém tra hd so, ching tir dam bao day du
s6 lugng va loai ho so, tinh hop phap, hop 1é cua hd so, su logic vé thai gian cac
van ban, tai liéu.

- Truong hop hd so day du, hop 1&: GDV trinh Ké toan trudng.

Péi voi hd so quy dinh co thoi gian giai quyét, GDV thuc hién l1ap Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Quyét dinh s 3519/Qb-
KBNN. Cac hd so giai quyet va tra két qua dugc ngay trong ngay, GDV khong
phai 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (trir treong hop don vi giao dich
yéu cau phai c6 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua thi GDV phai thuc hién
lap dé gui don vi giao dich). Truong hop ho so khong thudc linh vuc cua KBNN
giai quyét, GDV lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so theo mau quy
dinh tai Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN.

- Truong hop ho so chua dung, chua du, chua dam bao tinh hop phap, hop
¢ theo quy dinh: Lap Phiéu huéng dan hoan thién ho so d€ hudng dan don vi st
dung ngan sach hoan thién ho so theo mau quy dinh tai Quyét dinh s6 3519/Qb-
KBNN.

* BwoC 2:

Can ctr ho so cua don vi té chic gui dén, GDV tiép nhan hd so thuc hién
kiém soat hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020
cua Chinh phu quy dinh vé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc kho bac nha nuéc,
Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 caa Bo Tai chinh hudng dan kiém
soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir NSNN qua KBNN va cac Thong
tu, vin ban huéng dan co lién quan.

* Buéde 3: Ké toan truong kiém tra hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6
11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tha tuc hanh chinh
thudc linh vuc kho bac nha nuédc, Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020
ciia Bo Tai chinh huéng dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi thudong xuyén
tir NSNN qua KBNN va céc Thong tu, vin ban huéng dan ¢ lién quan.

- Trudng hop hd so day du, hop 18: Ké toan trudng trinh Lanh dao KBNN
Khoai Chéau ky duyét.
_ - Truong hop ho so chua day di, hop 16: K& toan trusng ghi rd Iy do va tra
lai ho so cho GDV @€ GDV kiém tra, xur ly.



* Buée 4: Lanh dao KBNN Khoai Chau kiém tra hd so theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh phtl quy dinh vé thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc kho bac nha nudc, Thong tu s6 62/2020/TT-BTC
ngay 22/6/2020 cua BO Tai chinh hudng din kiém soat, thanh toan cac khoan chi
thuong xuyén tir NSNN qua KBNN va cac Thong tu, vin ban hudng dan c6 lién
quan.

- Trudng hop hd so dy du, hop 18: Lanh dao KBNN Khoai Chau ky duyét

- Truong hop hd so chua day di, hop 1&: Lanh dao KBNN Khoai Chau tir
choi, chuyén lai ho so cho Ké toan truong; Ke toan truong kiem tra va chuyén ho
so GDV d¢ kiém tra va xu ly.

* Bude 5: GDV tra két qua cho don vi giao dich va thuc hién luu ho so
theo quy dinh.

_Truong hop khong tra két qua theo diing thoi han quy dinh, GDV Ip Phiéu
xin [0i va hen lai ngay tra ket qua gui don vi giao dich (néu co).

5.6.2.2. P6i véi hd so tiép nhan trén Trang thong tin dich vu cdng cia
KBNN:

Quy trinh tiép nhén ho so trén DVCTT thyc hién nhu sau:

* Bwée 1: Khi don vi sir dung ngin sach dé nghi thanh toan cac khoan chi
thuong xuy@n, chi sy nghiép c6 tinh chat thudng xuyén, chi chwong trinh muc tiéu
qudc gia, chuong trinh muc tiéu sir dung kinh phi sy nghiép. Pon vi sir dung ngan
sach guri ho so kiém soat chi theo quy dinh tai muc 5.1 va giri dén KBNN noi giao
dich.

- Truong hop hd so day du, hop 16: GDV trinh Ké toan truéng.

Doi v6i hd so quy dinh ¢6 thoi gian giai quyét, GDV thyc hién 13p Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Quyét dinh s6 3519/Qb-
KBNN. Cac ho so giai quyet va tra két qua dugc ngay trong ngay, GDV khong
phai 1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (trir truong hop don vi giao dich
y&u cau phai c6 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua thi GDV phai thuc hién
lap dé gui don vi giao dich). Truong hop hé so khong thugc linh vyc cia KBNN
giai quyét, GDV lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so theo mau quy
dinh tai Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN.

- Trudng hop hd so chua ding, chua du, chua dam bao tinh hop phap, hop
1€ theo quy dinh: Lap Phicu huéng dan hoan thi¢én ho so d€ hudéng dan don vi st
dung ngén sach hoan thién ho so theo mau quy dinh tai Quyét dinh s6 3519/Qb-
KBNN.

* Bwdc 2: Can ctr hd so cua don vi td chac gui dén, GDV tiép nhan ho so
thuc hién kiém soat tinh hop 1é va day du cia ho so theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh pht quy dinh vé thu tuc hanh
chinh thudc linh vuc kho bac nha nudc, Thong tu s 62/2020/TT-BTC ngay
22/6/2020 cua Bo Tai chinh hudng dan kiém soat, thanh toan céc khoan chi
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thuong xuyén tir NSNN qua KBNN va cac Thong tw, van ban huéng dan co lién
quan, GDV tiép nhan ho so, thuc hién kiém soat tinh hop 1€ va day du cta ho so;

* Buéde 3: Ké toan truong kiém tra hd so theo quy dinh tai Nghi dinh sb
11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh pht quy dinh vé tha tuc hanh chinh
thudc linh vuc kho bac nha nuédc, Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020
cia Bo Tai chinh huéng dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi thudong xuyén
tir NSNN qua KBNN va cac Thong tu, vin ban huéng dan cé lién quan.

- Trudng hop hd so day di, hop 1&: Ké toan truong ky s phé duyét ching
tur va ky ching tur in phuc hoi. Sau d6 chuyén lai ho so, ching tir in phuc hoi cho
GDV dé trinh Lanh dao KBNN Khoai Chéau phé duyét.

_ - Trudng hop ho so chura day du, hop 18: Ké toan trueng ghi 13 Iy do va tra
lai ho so cho GDV dé GDV kiém tra, xtr ly.

* Buée 4: Lanh dao KBNN Khoai Chau kiém tra ho so theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 ctua Chinh pht quy dinh vé thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc kho bac nha nudc, Thong tu s6 62/2020/TT-BTC
ngay 22/6/2020 cua BO Tai chinh hudng din kiém soat, thanh toan cac khoan chi
thuong xuyén tir NSNN qua KBNN va cac Thong tu, van ban hudéng dan c6 lién
quan.

- Truong hop hd so diy du, hop 1&: Lanh dao KBNN Khoai Chau ky s phé
duyét chimg tir trén hé théng dich vu cong ctia KBNN va ky chimg tir in phuc hoi.

- Truong hop ho so chua day du, hop 16: Lanh dao KBNN Khoai Chau tir
chéi, chuyén lai ho so cho Ké toan truong; Ké toan truang kiém tra va chuyén ho
so GDV dé kiém tra va xur ly.

* Buwée 5: Sau khi Lanh dao KBNN Khoai Chau ky s6, Ké toan trudng cap
nhat ngay thanh toan va tinh trang thanh toan trén hé théng DVC va thuc hién ky sd
phé duyét bao No va tra két qua cho don vi giao dich. Pong thoi hé thong DVC tu
dong guri email cho don vi giao dich. GDV luu chimg tir in phuc hdi vao tap ching
tir ngay va ho so kiém soat chi theo quy dinh.

- Trudng hop khong tra két qua theo dung thoi han quy dinh, GDV lap
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua guri don vi giao dich.

6. BIEU MAU
TT Mai hiéu Tén Biéu miu
1 Mau s6 05a Gidy dé nghi thanh toan tam tng
(Ky hiéu: C2-03/NS) | (Truong hop d& nghi thanh toan tam tng vén chi thudng
Xuyén)
2 Mau s6 06 Gidy ndp tra kinh phi
(MAu s6 C2-05a/NS)
3 Mau s6 07 Bang ké ndi dung thanh toan/tam trng
4 Mau s6 08a Bang x4c dinh gié tri khdi lugng cong viée hoan thanh

11



(Ap dung d6i v&i cac khoan chi thuong xuyén, chi sy nghiép
c6 tinh chat thuong xuyén, chi chuong trinh muc ti€u quoc
gia, chuong trinh muc ti€u sit dung kinh phi su nghiép)

Bang thanh toan cho ddi tuong thu huong

Bang ké kinh phi da chi tra cho d6i twong duoc hudng
chinh sach wu dai nguodi cé cong véi cach mang va nguoi
tryc tiép tham gia khang chién do nganh Lao dong - thuong
binh va xa hdi quan 1y

Mau s6 16al
(Ky hiéu:C2-02a/NS)

Gidy rat du toan NSNN (Truong hop rat du toan NSNN,
khong kém ndp thue)

Mau sb 16a2
(Ky hiéu:C2-02b/NS)

Gidy rit dy toan NSNN (Truong hop rat dy toan NSNN
kém nop thué)

Mau sb 16¢1
(Ky hiéu C4-02a/KB)

Uy nhiém chi
(Truong hop uy nhiém chi khong kém ndp thué)
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Mau sb 16¢3
(Ky hiéu C4-02¢/KB)

Uy nhiém chi
(Truong hop uy nhiém chi kém ndp thué)
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Mau s6 04 Quyét dinh
3519/Qb-KBNN ngay
30/6/2020 cua KBNN

Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau s6 03 Quyét dinh
3519/Qb-KBNN ngay
30/6/2020 ciia KBNN

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so,
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Mau s6 02 Quyét dinh
3519/Qb-KBNN ngay
30/6/2020 ciia KBNN

Phiéu hudng dan va hoan thién ho so va ho so ti€p nhan tai
muc nop ho so.
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Mau s6 05 Quyét dinh
3519/Qb-KBNN ngay
30/6/2020 ciia KBNN

Phiéu xin 161 va hen tra két qua

7.HO SO CAN LUU

—
—

Ho so luu

Vin ban phé duyét dy toan nam duoc cp c¢6 tham quyén giao

Hop dong

Vin ban giao viéc hodc hop dong giao khoan ndi bd

Vin ban phé duyét chi tiéu bién ché do cap c6 thim quyén phé duyét.

Quy che chi ti€u ndi bo cia don vi str dung ngan sach nha nude

Quyét dinh giao quyén ty chu cta cap c6 thim quyén

Du toan chi tiét dugc cip ¢ tham quyén giao.

O N OO B~ WIN|PF

Quyét dinh giao nhiém vy, dat hang cua cap co thém quyén d6i véi don vi sur
nghiép cong lap hodc hop dong dat hang cung cdp san pham, dich vu cong trong
truong hop nha cung cap san pham, dich vu cong khong phai 1a don vi sy
nghiép cong 1ap truc thudc.

Vin ban phé duyét nhiém vy cia cip c6 thAim quyén.
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Quyét dinh phé duyét chuong trinh theo cac ndi dung hd tro
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Quyét dinh trg cp cia cap c6 thim quyén

12 | Hop dong hodc gidy bao tiép nhan hoc cta co s¢ dao tao tai nudc ngodi; quyét
dinh ctr can bo di hoc.

13 | Ching tir chuyén tién

14 | Vin ban bao lanh tam Gng hop dong (d6i voi trudng hop hop dong cé quy dinh
phai bdo l1anh).

15 | Bang ké nd1 dung thanh toan/tam ing

16 | Bang thanh toan cho d6i tuong thy hudng

17 | Van ban xé4c dinh két qua tiét kiém chi theo nim

18 | Quyét dinh phé duyét quyét toan ctia cip c6 thAm quyén

19 | Quyét toan doan di cong tac nudc ngoai

20 | Giay dé nghi nop tién cua cic to chirc quoc té.

21 Bang xéc dinh gia tri khoi lu’O’ng cong viéc hoan thanh

22 | Quyét dinh cho phép mua sdm ctia cp co tham quyén.

23 | Danh sach d6i twong thu huong dugc cap cd tham quyén phé duyét.

24 | Van ban nghiém thu nhiém vu dugc giao

25 | Bién ban nghiém thu dat hang

26 | Bién ban nghiém thu, thanh Iy hop dong

27 | Bang ké kinh phi da chi tra cho ddi twong dugc huong chinh sach wu dii ngudi
c6 cong voi cach mang va ngudi truc tiép tham gia khang chién do nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quan ly

28 | Gidy ndp tra kinh phi

29 Quyet dinh ph¢ duyét du toan duy tu, bao dudng cong trinh co so ha tang cta cip
c¢6 tham quyén

30 | Quyét dinh giao du toan kinh phi thuc hién du 4n va quyét dinh phé duyét du 4n
ctia cap c6 tham quyén

31 | Bién ban ban giao tiép nhan tai san

32 Van ban cua don vi mua sam tap trung dé nghi co quan quéan 1y chuong trinh,
du an chuyén tién cho nha thau cung cap tai san dugc lya chon theo hop dong
da ky (truong hop don vi mua sam tap trung dé nghj co quan quan ly chuong
trinh, du an chuyén tlen thanh toan cho nha thau cung cp tai san) hodc chuyén
tién vao tai khoan tién guri ciia don vi mua sam tap trung (trudng hop don vi
mua sam tap trung dé nghi co quan quan ly chuong trinh, du an chuyén tién cho
don vi mua sam tap trung dé thanh toén cho nha thau cung cap tai san).

33 Van ban uy quyén ctia don vi sir dung ngan sach nha nudc cho Kho bac Nha nude
vé viéc ty trich tai khoan cua don vi chi trd cho nha cung cap theo gia tri hang
hoéa, dich vu ma don vi da st dung

34 | Vin ban iy quyén cta don vi sir dung ngan sach nha nude cho Kho bac Nha nudce
vé viéc ty trich tai khoan cua don vi chi trd cho nha cung cap theo gia tri hang
hoéa, dich vu ma don vi da st dung

35 | Dy toan thu, chi phi, 1& phi dugc cdp c6 tham quyén giao hang nim.

Ghi cha: Ho so dwoc luu tai KBNN Khodi Chau; thoi han lieu theo quy dinh hién

hanh
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