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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién Thu tuc ndp tién vao NSNN tai
Kho bac Nha nuéc (KBNN).

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung dé thuc hién viée thu, ndp NSNN tai KBNN Kim
Dong va dugc 4p dung tai KBNN Kim Dong .

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh pha quy dinh
thu tuc hanh chinh trong linh viec KBNN.

- Thong tu s 328/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 cua Bo Tai chinh
hudéng dan thu va quan ly cac khoan thu NSNN qua KBNN.

- Thong tu sO 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 cua B Tai chinh huong
dan thu tuc thu ndop NSNN do1 véi cac khoan thué va thu noi dia.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- GDV: Giao dich vién

- KTT: K& toan truong hoic ngudi duoc KTT ty quyén
- KBNN: Kho bac Nha nuéc

- TQ: Thu quy

- NSNN: Ngan sach nha nuéc

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Thanh phan ho so

Chutng tir nop NSNN hodc van ban cta co quan nha nudc co tham quyén
vé viéc yéu cau ngudi ndp NSNN ndp tién vao NSNN.

5.2. S6 lwong ho so

- Truong hop ndp NSNN theo phuong thirc ndp truc tiép: 01 ban gbc
chung tor ndp NSNN. Riéng truong hop nguoi ndp NSNN tai ngan hang chua
tham gia phéi hop thu NSNN véi cac co quan trong nganh tai chinh thi can lap
02 ban goc ching tur ndp NSNN hodc 01 ban chinh hodc 01 ban chup (ban
photo) van ban cua co quan nha nude co tham quyén vé viéc yéu cau nguoi nop
NSNN ndp tién vao NSNN.

- Truong hop nop NSNN theo phuong thirc dién tu: 01 ching tor ndp
NSNN duogc lap trén cac chuong trinh img dung tai Cong thong tin dién tir cua
co quan quan 1y thué hodc Cong Dich vu cong Qudc gia hoic hé théng tmg dung
thanh toan dién tir cua ngan hang hodc t6 chirc cung ung dich vu trung gian
thanh toan.

5.3. Thoi gian giai quyét



a) Truong hop ndp NSNN theo phuong thirc ndp tryc tiép: Chdm nhat 30
phut, ké tir khi KBNN hodc ngan hang hoac co quan thu nhan du ho so hop 1¢
cua nguoi ndp NSNN.

b) Trudong hop ndp NSNN theo phuong thirc dién tir: Cham nhét 05 phit,
ké tir khi Cong thong tin dién tir cia co quan quan 1y thué hoic Cong Dich vu
cong Qudc gia hoic hé théng Gmg dung thanh toan dién tir cua ngan hang hoic
t6 chirc cung tng dich vy trung gian thanh toan nhan duoc chimg tir ndp NSNN
hop 1& ciia nguoi ndp NSNN; dong thoi, tai khoan ctia ngudi ndop NSNN c6 du
s6 du dé trich ndp NSNN theo sd tién ghi trén chimg tir nop NSNN.

5.4. L¢ phi: Khong.

5.5. Cach thirc thuc hién

5.5.1. Thu tryec tiép tai KBNN

5.5.1.1. Thu NSNN do co quan Thué, Hii quan qudn Iy
5.5.1.1.1 . Bwoc I- Giao dich vién

“Can cu Bang ké nop thué, quyét dinh/thong bao cua co quan thué, Gidy
rat von dau tu (truong hop khau trrr thué gia tri gia tang cho cac cong trinh
XDCB), Uy nhiém chi..., GDV thuc hién:

- Kiém tra tinh hop 18, hop phap cua Bang ké ndp thué, chung tur ké toan
(tén don vi ngp, t€n co quan quan ly khoan thu, thong tin chi tiét khoan nop
NSNN, s tién bang so, s6 tién bang chi, ...).

- GDV nhép thong tin trén Bang ké ndp thué, quyét dinh/thong bao cua co
quan thue Gidy rat von dau tu, Uy nhiém chi... vao Chuong trinh TCS-TT dé
truy van dir liéu vé NNT, dir liéu vé khoan thué kiém tra cac yéu td trén chung
tir: ma s6 thué, tén nguoi ndp, chuong, tiéu muc, sd tién, ndi dung khoan thu
NSNN...; néu thong tin chua day du, chua chinh xac thi xir Iy nhu sau:

+ D6i véi khoan thu do co quan thué quan ly:

(i) Truong hop sai khac vé thong tin tén nguoi ndp thué, ma sé thué thi dé
nghi nguoi ndp thué ké khai lai cho khép dung véi thong tin truy van tor hé
thong quan 1y thué ctia Tong cuc Thue.

(ii) Truong hop trong co sé dit lieu (CSDL) khong c6 mi sb thué va
nguoi ndp ciing khong ké khai ma s6 thué thi GDV truy xuat mi sé thué bang
cach tim theo tén NNT trong CSDL; néu trong CSDL khong c6 ma sb thué thi
GDV hach toan theo ma s6 thué tam thoi 1a 0106680443 (ma sb thué tam nay
khong hién thi trén Gidy nop tién vao NSNN khi don vi KBNN in ra dé cép cho
NNT).

(iii) Néu sb tién NNT ké khai khong giéng voi sd tién hién thi trén
chuong trinh TCS-TT: GDV stra lai s6 tién theo NNT da ké khai.

(iv) Truong hop sai khac cac thong tin lién quan dén khoan ndp ngin sach
nha nudc nhu tén khoan ndp (ngudi ndp thué ké khai tai cot “Noi dung Khoan



ndp NSNN” trén bang ké ndp thué), sb tién: ghi nhan theo thong tin ctia ngudi
nop thué.

Dé bao dam cho viéc hoan thién thong tin cia cac khoan ndp ngan sach
nha nuéc, GDV thuc hién ddi chiéu tén cac khoan nop trong bang ké nop thué
v0i danh myc tén cac khoan ndp trong danh myc ma tiéu muc, truong hop phat
hién thong tin sai khac va khong c6 kha nang két ndi gitra khoan nop voi ma tiéu
muc cua Muc luc ngan sach nha nudc thi dé nghi nguoi ndp thué xac nhan hodc
giai thich lai noi dung khoan ndp va diéu chinh, bo sung thong tin trong bang ké
ndp thué dé ghi nhan dung ndi dung khoan ndp.

(v) Néu sai cac thong tin khac nhu tén, dia chi,... thi GDV lay theo thong
tin NNT ké khai trén Bang ké ndp thué, dong thoi huéng din NNT dén co quan
Thué 1am thu tuc bo sung, thay ddi thong tin dé 1an sau duoc cap nhat.

(GDV ghi lai cdc théng tin nay vao dong Dién gidi ciia chiing tir thu trén
Churong trinh TCS-TT va théng bdo cho co quan thu biét dé kiém tra, doi chiéu,
bé sung kip thoi).

+ Péi véi khodn thu do co qguan Hai guan quan ly:

Truong hop thong tin chua phu hop véi thong tin trén Cong thong tin dién
tu hai quan, thuc hién:

(i) Truong hop chua phu hop vé ma sb thué, tén ngudi Nop thué, s6 tlen
thué, s6 to khai, ma noi dung kinh té (mi chuong, ma tiéu muc), GDV yéu cau
ngudi nop thué sira d6i, bo sung thong tin bang ké nop thué phu hop vai thong
tin tir Cong thong tin dién tir hai quan trudc khi chuyén tién;

(ii) Truong hop chua phu hop vé thoéng tin muc luc ngan sach (ma noi
dung kinh té) nhung nguoi nop thué khong thuc hién sira doi, bo sung thong tin,
GDV hach toan vao tai khoan chd xir Iy cta co quan hai quan. Sau d6 phdi hop
Vvé6i co quan hai quan Kiém tra va bo sung thong tin theo quy dinh.

(iii) Truong hop kiém tra thong tin nguoi nop thué ké khai nhung khong
c6 thong tin trén Cong thanh toan dién tur hai quan, GDV phan hoi lai bo phan
hd tro ciia Tong cuc Hai quan dé dugc Xt 1y, néu co quan hai quan chua xu 1y,
GDV cin ctr thong tin ngudi nop thué ké khai trén bang ké nop thué va truy van
cac thong tin con lai khac (trir ndi dung kinh té) trong co s dit liéu trén Cong
thanh toan dién tir hai quan dé thyc hién:

Trich tién tir tai khoan cua nguoi nop thué hoic thu tién cia ngudi nop
thué va hach toan vao tai khoan cho xu Iy cac khoan thu cia co quan hai quan
gui co quan hai quan d€ bo sung thong tin lién quan;

Sau khi bd sung thong tin pht hop thi GDV tiép tuc thuc hién cac budc dé
hach toan ké toan khoan thu NSNN.

~ (iv) Truong hogp nguoi nop thué cung cap bang ké ndp thue duoc 13p trén
Cong thong tin dién tu hai quan, GDV nhap vao chuong trinh thu nop thué ma
so dinh danh ho so hoac su dung may quét thong tin ma vach (ncéu co) de lay



toan bo thong tin gidy nop tién vao ngan sach nha nude va thuc hién cac budc dé
hach toan ké toan khoan thu NSNN.

- GDV in 02 lién Gidy ndp tién vao NSNN; ky tén vao cac lién chung tu
va chuyén céc lién chimg tu thu bang tién mit cho Thu quy dé thu tién (trudng
hop NNT ndp tién mat).

- Truong hop NNT trich tai khoan tién gui (TKTG) md tai Kho bac, tai
khoan tam thu, tam gitr hodc rat dy toan ngan sach (dy toan chi thuong xuyén,
du toan chi dau tu,...)...: GDV kiém tra sé6 du TKTG, tai khoan tam thu, tam
gitr, s6 du toan con duoc sir dung cua NNT cac ndi dung khac kiém soat chi theo
quy dinh hién hanh (néu co) trudc khi nhap vao Chuong trinh TCS-TT (GDV
thuc hién bt toan thr nhat trén phan hé GL - TABMIS, ghi: Ng TK cua don
vi/C6 TK Phai tra trung gian vé thu NSNN; bt toan thtr hai vé nop NSNN hach
toan trén TCS-TT dé giao dién vao phan hé GL-TABMIS. Riéng d6i v6i khoan
chi NSNN ¢6 CKC, GDV thuc hién buat toan tht nhat trén phan hé AP -
TABMIS).

5.5.1.1.2 Buéc 2- Thu quy

- Kiém tra céc yéu t sb tién bang so, so tién béng chir trén chimg tir, néu
khop dung thi yéu cau NNT lap Bang ké cac loai tién nop (trtr truong hop
KBNN Iap ho Bang ké cac loai tién nop cho NNT) va thu tién cua NNT; ky tén
va dong dau “DA THU TIEN” 1én c4c lién ching tr.

- Chuyén 02 lién Giay nop tién vao NSNN cho GDV theo dudng ndi bo.

5.5.1.1.3. Buwdc 3- Giao dich vién

- Nhén céc lién ching tir do Thu quy chuyén tra theo duong noi bo.

- Trinh KTT ky trén Chuong trinh TCS-TT va chtng tir gidy theo quy
dinh.

5.5.1.1.4 Buéc 4- Ké todn truéng

- Cian clr Bang ké nop thué, Gidy rut Von dau tu, Uy nhiém chi ... caa
NNT, don vi, khach hang, KTT klem tra cac yéu to trén ching tir va bt toan
nhép trén Chuong trinh TCS-TT, néu chimg tir hop 18, hop phap va khép dung
gitra chirng tir giay va Chuong trinh TCS thi ky duyg¢t.

- Néu khong phul hop thi chuyén tra GDV dé huy bo, bo sung hodc hoan
thién lai cac thong tin da nhap trén Chuong trinh TCS-TT (tuy tung truong hop
cu the).

5.5.1.1.5. Buwdc 5- Giao dich vién

- Nhan lai cac lién chimg tir do KTT chuyén dén; tuy timg truong hop cu
thé, GDV c¢6 thé huy bd va nhdp mai hoac stra cac thong tin da nhap trén
Chuong trinh TCS-TT va trinh lai KTT.

- Bong fiéu “Ké toan”, tra NNT 01 Gjéy nop tién vao NSNN (kém Bang

ké nop thu€ néu co), luu 01 lién Giay nop ti€én vao NSNN. Truong hop trich tai



khoan m¢ tai KBNN, tra NNT 01 lién ching tir bao N¢ cho NNT theo quy trinh
thong nhat dau moi kiém soat chi.

- Luu 01 lién Gidy ndp tién vao NSNN;

- Cuoi ngay, in 01 lién Liét ké chimg tir TCS-TT (MAu s6 S2-07/KB/TCS
ban hanh kém theo Thong tu s6 77/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017 cua Bo Tai
chinh) va doi chiéu khop diung voi chimg tur ké toan theo cac kénh thu NSNN;
Dong thoi doi chiéu vai so liéu Bang li€t ké chung tir (Mau so S2-07/KB/TCS)
dam bao day du, chinh xac, truong hop phat hién sai sot phai di€u chinh kip
thoi.

- Tai chwong trinh TCS-TT: GDV thyuc hién két xuit chimg tir sang
TABMIS - GL.

- Tai hé théng TABMIS: Chay Chuong trinh TCS-TT giao dién sang
TABMIS - GL.

- In 01 lién Bang liét ké chimg tir TCS-TT (S2-06/KB/TABMIS) cua phén
hé TABMIS - GL theo mé nhan vién da hach toan trong ngay, thuc hién doi
chiu s6 li¢u da giao dién vao TABMIS voi Liét ké chung tor TCS-TT (Mau s6
S2-07/KB/TCS) dam bao khédp diang.

- Chuyén cho KTT kiém soat Liét ké chimg tir TCS-TT (Mau s6 S2-
07/KB/TCS) keém céac chung tur lién quan va Bang liét ké ching tu (S2-
06/KB/TABMIS).

5.5.1.1.6. Buéc 6- Ké todn truong

- KTT kiém tra, néu phu hop thi ky vao Liét ké chimg tir TCS-TT (Méu
s0 S2-07/KB/TCS) va Bang liét ké chung tir (S2-06/KB/TABMIS).
- KTT tao Bang k& ching tir ndp ngan sach nha nudc (miu s6 04/BK-

CTNNS) bing phuong thirc dién tr va ky so truyen sang co quan thu quan ly
khoan thu cham nhét 14 10 gid sang ngay lam viéc tiép theo.

5.5.1.1.7. Buwdc 7- Giao dich vién

Chuyén Bang liét ké ching tir kém ching tir ké toan, Liét ké chumng tur
TCS-TT, ... cho GDV duogc giao nhiém vu bao quan, luu trir tai liéu ké toan.

5.5.1.2. Truomg hop thu NSNN bing bién lai thu

5.5.1.2.1. Bwdéc 1I- Giao dich vién

Can ctr van ban co quan nha nuéc c6 tham quyén (Quyét dinh xir phat vi
pham hanh chinh,...) GDV thuc hién:

- Kiém tra tinh hop phap, hop 1& ctia vin ban co quan nha nudc c6 tham

quyén néu treén.

- Truong hop Bién lai thu dugc 1ap thu cong: GDV lap 04 lién Bién lai
thu, chi luu tai cudng 01 lién, cac lién con lai kém ho so chuyén cho thu quy
theo duong noi bg.



- Trudng hop Bién lai thu duogc lap va in tir chuong trinh TCS-TT: Ké
toan nhap cac thong tin vao Chuong trinh TCS-TT dé 1ap Bién lai thu (MAu sb
03¢ (ky hiéu C1-10/NS) ban hanh kém theo Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP ngay
20/01/2020 ctia Chinh pha) va in 03 lién Bién lai thu va yéu cu ngudi nop ky
vao “ngudi ndp tién”, chuyén toan bd cac lién Bién lai thu kém hd so cho thu
quy theo duong ndi bo.

5.5.1.2.2. Budc 2- Thi quy

- Thu quy kiém tra cac yéu to sO tién bang sd, sb tién bang chir trén Bién
lai thu, néu khop ding thi yéu cdu NNT lap Bang ké cac loai tién nop (trur
truong hgp KBNN lap ho Bang ké céc loai tién nop cho NNT), thu tién theo
Bién lai thu, tha quy ky vao “Nguoi nhan tién” va dong dau “Pi thu tién” lén
Bién lai thu va thuc hién cac budc tiép theo quy trinh kho quy tap trung.

- Tra lai cho nguo1 nop tién 02 lién Bién lai thu; tra lai GDV 01 lién Bién
lai thu va ho so kém theo.

5.5.1.2.3. Budc 3- Giao dich vién

- Cubi ngay: P6i voi bién lai thu dugc lap va dugc in tir Chuong trinh
TCS-TT, GDV in 01 lién Bang ké thu tién phat (Mau s6 02/BK-BLT ban hanh
kém theo Thong tu 328/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 cuia Bo Tai chinh) tap
hop cac Bién lai thu 1ap trén Chuong trinh TCS-TT theo co quan ra quyét dinh
hoic gom theo co quan ra quyét dinh va loai hinh thu; ky tén dé 1am can cu 1ap
Gidy nop tién vao NSNN. Ddi véi bién lai thu 1ap thu cong, GDV tap hop cac
bién lai di thu trong ngay dé lap 01 lién Bang ké bién lai thu (Mau s6 02/BK-
BLT ban hanh keém theo Thong tu 328/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 cua Bo
Tai chinh)

- Can ctr Bang ké thu tién phat hoic Bang ké bién lai thu GDV lap Giay
nop tién vao NSNN, trong d6 trén GNT s dung ma s6 thué dic biét -
0106680443 thuc hién gom bién lai thu thanh Gidy ndp tién vao NSNN.

~ - GDV in 01 lién Gidy ndp tién vao NSNN, ky tén va chuyén Gidy ndp
tién kem Bang ké thu tién phat/Bién lai thu dén KTT.

5.5.1.2.4. Buéc 4- Ké todn truéng

- Can ctr Gidy nop tién vao 'NSNN va Bang ké bién lai thu/hoac Bang ké
thu tlen phat, KTT kiém tra cac yéu t6 trén chung tir va but toan nhép trén may
tinh, néu chimng tu hop 1€, hop phap va khop dung gitta chimg tur gidy va may
tinh, khop dung s6 tién trén bang ké va Gidy ndp tién vao NSNN thi ky duyét
chirng tir gidy va chirng tor may.

- Néu khong phu hop thi chuyén tra GDV dé huy bo, bd sung hoic hoan
thién lai.

5.5.1.2.5. Buwdc 5- Giao dich vién

Nhén lai Gidy ndp tiép vao NSNN va Bang k¢ bién lai thu/hodc Bang ké
thu tién phat do KTT chuyén dén, tuy ting truong hop cu thé hoan thi¢n lai,



trinh KTT hodc chuyén dén thit quy dé thuc hién quy trinh tiép theo hoic huy
bo.
5.5.1.2.6. Budc 6- Thu quﬁ

Kiém tra su khép dung so tién trén Glay ndp tién vao NSNN, Bang ké
bién lai thu/hodc Bang ké thu tién phat véi sb tién trén Bang ké tong hop s6 tién
thu bang bién lai thu trong ngay do thu quy lap va ky tén, dong dau “Pi thu
tién” Ién Gidy nop tién vao NSNN, Bang ké cac loai tién ndp, thyc hién cac
budc tiép theo quy trinh kho quy tap trung; sau d6 chuyén tra ching tir, Bang ké
thu tién phat/Bién lai thu cho GDV.

5.5.1.2.7. Budc 7- Giao dich vién
~ Nhén lai cac lién chimg tir do thu quy chuyén dén va thyc hién cac budc
tiép theo twong tuw bude 5.5.1.1.5 néu trén.
5.5.1.2.8. Budc 8- Ké todn truwéng
Thuc hién tuwong tu budc 5.5.1.1.6 néu trén.
59.5.1.2.9. Budc 9- Giao dich vién
Thuc hién tuong tu budc 5.5.1.1.7 néu trén.

5.5.2. Truwong hgp thu qua tai khoan thanh toan hoac thu qua tai
khoan chuyén thu tai ngan hang thwong mai da tham gia thanh toan song
phwong

5.5.2.1. Buoc 1- Giao dich vién

Cin ct dit liéu thu NSNN tir NHTM truyén vé qua hé thong TCS-TT,
GDV vao Chuong trinh TCS-TT nhén s6 thu NSNN; dong thoi kiém tra cac yéu
t0, nd1 dung cac khoan thu va MLNSNN tuong tu nhu hudéng dan tai muc 1.1.1
néu trén. Truong hop chua du thong tin dé hach toan thu NSNN, GDV thyc hién
hach toan vao tai khoan 3580 - Cho xtr Iy cac khoan thu chua du thong tin hach
toan thu NSNN; dong thoi 1ap Thu tra soat guiri co quan thu d€ co quan thu bo
sung thong tin hach todn thu NSNN.

- Trinh KTT ky duyé¢t.

5.5.2.2. Buéc 2- Ké todn truéng

- Kiém tra, ky cac but toan va Bang ké gidy nop tién vao NSNN.

- Truong hop phat hién GDV hach toan chua ding thi chuyén tra GDV
hoan thién lai.

5.5.2.3. Buoc 3- Giao dich vién

- Nhan laivcéc lién ching tir do I§TT chuyén dén; hoan thién lai cac ching
tir do KTT chuyén trd va trinh KTT (néu c0).

- Can ctr Bang k¢ gidy nop tién vao NSNN (Mau s6 C1-06/NS ban hanh

kém theo Thong tu sd 77/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017 cua B Tai chinh) tu
ngan hang thuong mai chuyén vé, GDV in, luu 01 lién Bang ké gidy ndp tién
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vao NSNN va dbi chiéu s6 liéu voi chimg tir di hach toan tai Chuong trinh
TCS-TT.

- GDV thyc hién in Liét ké chimg tir TCS-TT, két xuét di liéu, chay giao
dién TCS vao hé thong TABMIS, doéi chi€u va cham s6 li¢u tuong tu budc
5.5.1.1.5 néu trén.

5.5.3. Thu NSNN qua POS
5.5.3.1. Buére 1: Giao dich vién

- Can cir Bang ké nop thué do Nguoi nop tién lap, kiém tra Bang ké nop
thué, nhép cac thong tin trén Bang ké ndp thue vao chuong trinh TCS-TT dé
truy van dit liéu vé Nguoi ndp thué va dit liéu vé khoan thué trén Cong thong tin
dién tir cia co quan thu, 1ap Gidy ndp tién vao NSNN trén tmg dung TCS-TT.
Hoic cin ctr quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh dé 14p Bién lai thu trén tng
dung TCS-TT.

- Sau khi nhan th¢ ghi No¢ (debit) tir Nguoi ndp tién, Giao dich vién lam

thu tuc trich tién tir tai khoan thé ctia ngudi ndp tién theo quy trinh xtr 1y thé qua
POS.

- Giao dich vién dua may POS cho Ngudi ndp tién nhap ma PIN cua thé
thanh toan.

- Giao dich vién in va xtr ly héa don in ra tor mdy POS

- Can cir hoa don thanh toan di c6 chit ky cua Ngudi ndp tién, Ké toan
thu chon s6 ma may POS (mi TID) trong danh muc (Danh muc ma may TID do
don vi KBNN khai bao tai phan Tham sé hé thong trén chuong trinh TCS-TT)
va nhdp sé hoa don (invoice) trén héa don thanh toan vao trudng “sé hoa don
POS” thu NSNN qua POS trén man hinh 1ap Gidy ndp tién hoic Bién lai thu trén
chuong trinh TCS-TT.

- In va xtr ly chiing twr, bién lai thu:

+ Doi voi Giéy ndp tién vao NSNN: In 02 lién tir chuwong trinh TCS-TT;
dua Nguoi nop tién ky (ghi 10 ho tén); ké toan thu ky ké toan va dong dau “da
thu tién”. Sau d6 chuyén Bang ké ndp thué, cac lién chimg tir Gidy ndp tién vao
NSNN va cac lién hoa don thanh toan cho Ké toan trudng.

+ D6i voi Bién lai thu: In 03 lién tir chwong trinh TCS-TT; dua Nguoi
ndp tién ky (ghi rd ho tén); ké toan thu ky ké toan va dong du “da thu tién”. 01
lién luu tai don vi KBNN, 01 lién kém cung 01 lién hoa don in ra tir mady POS
gui ngudi ndp, 01 lién giri co quan ra quyét dinh xt phat (giri théng qua ngudi
nop phat).

5.5.3.2. Budc 2: Ké toan truong

Can cr vao hoa don thanh toan, Bang ké nop thué, Ké toan truong kiém
soat Gidy nop tién vao NSNN va giao dich thu NSNN trén chuong trinh TCS-
TT dam bao khop ding, Ké toan truong ky duyét giao dich thu NSNN trén
chuong trinh TCS-TT, dong thoi ky trén cac lién Gidy ndp tién vao NSNN.
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5.5.3.3. Buéc 3: Giao dich vién quén 1y con ddu “KE TOAN”

Pong dau trén cac lién Gidy ndp tién vao NSNN va xu 1y:

- 01 lién Giéy nop tién vao NSNN duogc luu tai don vi KBNN dé lam
chung tir hach toan theo quy dinh.

- 01 lién Gidy ndp tién vao NSNN cung 01 lién hoa don thanh toan tra cho
nguoi ndp tién.
5.5.3.4. Budrce 4: Giao dich vién

- Cudi mdi ngdy 1am viéc, K& toan thu vao man hinh may POS thyc hién
chtrc nang “tong két” cac giao dich phat sinh trong ngay trén may POS.

- GDV thuc hién in, dbi chiéu Bang ké chi tiét cac giao dich thu NSNN
qua POS” do NHTM gtri (miu s6 B7-62/KB/POS) so véi Bang ké chtng tir nop
ngan sach (mau s6 04/BK-CTNNS) / Bang ké bién lai thu qua POS.

6. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 | O01/BKNT | Bang ké nop thué
2 | C1-02/NS | Gidy nop tién vao NSNN
3 | C1-10/NS | Bién lai thu thué, phi, 18 phi va thu phat vi pham hanh chinh (Ap
dung ddi v6i truong hop in tir chuong trinh tng dung thu NSNN)
4 | C2-02b/NS | Giay rat dy toan NSNN (Truong hop rit dy toan NSNN kém ndp
thué)
5 | C3-01/NS | Giay rat von dau tu
(Ap dung cho céc truong hop, trir trudng hop chi tir tai khoan tam
gilr ngoai t&€ danh cho Bo Ngoai giao)
6 | C4-02¢c/KB | Uy nhiém chi
(Truong hop iy nhiém chi kém ndp thué)
7 Quyét dinh, thong bao thué cta co quan quan 1y thué
8 Bién lai thu phat vi pham hanh chinh khong in sin ménh gid
9 Bién lai thu thué, phi, 1€ phi khong in san ménh gia
7. HO SO CAN LUU
TT Ho6 so luu
1 | Gidy ndp tién vao NSNN
2 | Bién lai thu thug, phi, 1¢ phi va thu phat vi pham hanh chinh (Ap dung d6i véi
truong hgp in tu chuong trinh ing dung thu NSNN)
3 | Gidy rat von dau tu
(Ap dung cho céc trudng hop, trir trudng hop chi tir tai khoan tam gitt ngoai té
danh cho B§ Ngoai giao)
4 | Gidy rat du toan NSNN (Trudng hop rat du toan NSNN kém ndp thué)
5 | Uy nhiém chi
(Truong hop iy nhiém chi kém ndp thué)
6 | Quyét dinh, thong bao thué clia co quan quan 1y thué
7 | Bién lai thu phat vi pham hanh chinh khong in sdn ménh gia
8 | Bién lai thu thué, phi, 1é phi khong in sin ménh gia

Ghi chii: Ho so dwoc heu tai KBNN Kim Pong ; thoi han heu theo quy dinh hién hanh.
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