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1.MUC PiCH

Quy dinh trinh tu va cach thuc thyc hién Thu tuc kiém soat thanh toan cac
khoan chi thuong xuyén, chi sy nghi¢p cé tinh chat thuong xuyén, chi chuong
trinh muc ti€u qubc gia, chuong trinh muc ti€u sir dung kinh phi sy nghiép.

2. PHAM VI

Quy trinh nay 4p dung cho KBNN An Thi thuc hién vige kiém soat thanh
toan cac khoan chi thuong xuyén, chi sy nghiép c6 tinh chat thuong xuyén, chi
chuong trinh muc ti€u qudc gia, chuong trinh muc ti€éu st dung kinh phi su
nghiép.

3.TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh phi quy dinh
thu tuc hanh chinh trong linh vieec KBNN

- Thong tu 50 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 cua Bo Tai chinh hudng
dan ki€ém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir NSNN qua KBNN.

- Quyét dinh s 2899/Qb-KBNN ngay 15/6/2018 cua KBNN vé viéc ban
hanh Quy trinh nghiép vu thong nhat dau méi kiém soat cac khoan chi NSNN tai
KBNN cap huyén khong c6 t6 chic phong.

- Cong van 743/KBNN-THPC ngay 02/3/2016 cia KBNN.
4.PINH NGHIA/ VIET TAT

- GDV: Giao dich vién

- KTT: K& toan trudng hoic ngudi duoc KTT ty quyén

- KBNN: Kho bac Nha nuéc

- DVCTT: Dich vu cong truc tuyén

- NSNN: Ngéan sach nha nudc

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Ho so kiém soat chi

5.1.1 Thanh phin ho so déi véi cic khodn chi thwong xuyén ciia NSNN
tw tai khodn dw todan cua cac don vi sir dung NSNN

a) Ho so gui lan dau (gtri mot 1an vao dau ndm hodc khi co phat sinh, diéu
chinh, bd sung), bao gom Van ban phé duyét du toan nam dugc cap co tham
quyén giao; hop dong (d6i véi cac hop dong co gia tri trén 50 triéu dong tre
1€n); van ban giao viéc hodc hop déng giao khoan ndi bo (déi v&i truong hop tu
thuc hién); van ban phé duyét chi tiéu bién ché do cip c6 tham quyén phé duyét.

Ngoai ra d6i v6i mot s6 truong hop cu thé, don vi sit dung NSNN guri bo
sung nhu sau:



D01 voi don vi sy nghiép cong 1ap, co quan nha nude ty chu tu chiu trach
nhiém vé& thuc hién nhiém vy, to chirc bd may, bién ché va tai chinh: Quy che
chi tiu noi b cua don vi str dung NSNN; Quyét dinh giao quyén tu chu cta cap
c6 thAm quyén (601 voi don vi sy nghi€p cong 1ap, co quan nha nudc tu chu tu
chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chtrc bd mdy, bién ché va tai chinh).

Tru’gng hop }ﬂem soqat chi NSNN theo két qua thuc hién nhiém vu: Du
toan chi tiét dugc cap co6 tham quyén giao.

Truong hop kiém soat chi theo phwong thirc giao nhiém vy, dat hang cung
cap san pham, dich vu cong sir dung NSNN tur nguon kinh ph1 chi thuong
xuyén: Dy toan chi tiét dugc cap ¢ tham quyén g1a0 quyét dinh giao nhiém vu,
dat hang cua cap co tham quyén d6i voi don vi sy nghiép cong lap hodc hop
d6ng dit hang cung cp san pham, dich vu cong trong truong hop nha cung cap
san pham, dich vu cong khong phai 12 don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc.

D61 vai khoéan chi thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢: Van ban
phé duyét nhiém vu cua cap cé tham quyén.

Déi v0i chi cac nhiém vy, chi ho tro tir NSNN dé thue hién chuong trinh
xuc tién du lich quéc gia, chuong trinh hanh dong quoc gia vé du lich va chuong
trinh xuc tién thuong mai qudc gia: Du toan chi tiét duoc cip c6 tham quyén
giao. Truong hop Bo quan 1y chuong trinh chuyén kinh phi cho cac don vi chu
tri thyc hién chuong trinh, Bo quan 1y chuong trinh giri bo sung quyét dinh phé
duyét chuong trinh theo cac ndi dung hd tro.

Pbi voi chi trg cap theo quyet dinh trg cap clia cap co thAm quyen Dy
toan chi tiét duoc cdp thdm quyén giao; quyét dinh tro cdp cua cap cd tham

quyeén.

Péi v6i chi dao tao, bdi dudng nhan luc & nudc ngoai bang NSNN: Hop
dong hodc giay bao ti€p nhan hoc cua co s& dao tao tai nudc ngoai; quyét dinh
cu can bo di hoc.

) Hb so tam ung (gl theo tung lan d,é nghi tam mg): Ching tur chuyén
tién; van ban bao lIanh tam ung hop dong (do1 véi trudong hop hop dong co quy
dinh phai bao lanh).

Truong hop nhitng khoan chi khong c6 hop dong hodc nhitng khoan chi
c6 hop dong voi gia tri khong qua 50 triéu dong, song chimg tir chuyén tién cua
don vi str dung NSNN khong thé hién duoc hét ndi dung chi, don vi str dung
NSNN gui bang k€ nd1 dung thanh toan/tam ting.

¢) Hb so thanh toan (gui theo ting lan dé& nghi thanh toan), bao gdm:
chtng tir chuyén tién; gidy dé nghi thanh toan tam tng (ddi voi truong hop
thanh toan tam tng). Truong hop nhimg khoan chi khong c¢6 hop dong hoic
nhimg khoan chi ¢6 hop ddng voi gia tri khong qua 50 triéu dong, song chung tur
chuyén tién cua don vi st dung NSNN khong thé hién duoc hét ndéi dung chi,
don vi stt dung NSNN gtri bang ké nd1 dung thanh toadn/tam tng.



Ngoai ching tir chuyén tién, dbi voi mot sd khoan chi cu thé, don vi st
dung NSNN gtri bd sung:

Truong hop chi thanh toan lwong va phu cép theo luong, tién cong lao
dong thuong xuyén theo Hop ddng, thu nhip ting thém, tién thudng, tién phu
cap va tro cap khac, tién khoan, tién hoc bong: Bang thanh toan cho ddi tuong
thu hudng; van ban xac dinh két qua tiét kiém chi theo nam (déi vai chi thu nhap
tang thém cho can by, cong chuc, vién chirc; don vi girt cham nhat trudc ngay
31 thdng 01 ndm sau).

Truong hop chi tur nguon kinh phi hd tro tir NSNN dé thue hién chuong
trinh xuc tién du lich quoc gia, chuong trinh hanh dong quéc gia vé du lich:
Quyét dinh phé duyét quyét toan cua cip c6 tham quyén.

Truong hop chi doan cong tac ngan han & nudc ngoai: Quyét toan doan di
cong tac nudc ngoai.

Truong hop chi dong nién liém cho céc to churc quéc té&: Du toan chi
ngoai t&; gidy dé nghi ndp tién ciia cac t6 chirc quoc té.

Truong hop chi mua sam tai san khong thudc ddi twong mua sam tap
trung (d6i v6i khoan chi ma don vi phai giri hop dong dén KBNN dé kiém soat):
Bang xac dinh gia tri khoi luong cong viéc hoan thanh. Riéng ddi v6i mua sam 6
t6, don vi glri quyét dinh cho phép mua sam ctia cip ¢ tham quyén.

~ Truong hop KBNN duoc cép c6 tham quyén dé nghi chi tra truc tiép cho
doi twong thu huéng: Danh sach doi tuong thu huong duge cap cd tham quyén
phé duyét.

Truong hop kiém soat chi theo phuong thirc giao nhiém vy, dat hang, dau
thau cung cdp san pham, dich vu cong st dung NSNN tir ngudn kinh phi chi
thuong xuyén: Vin ban nghiém thu nhiém vu dugc giao (ddi voi kinh phi giao
nhiém vu); bién ban nghiém thu dat hang theo Mau s6 02 va bién ban nghi¢m
thu, thanh 1y hop dong theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 ctia Chinh phu quy dinh giao nhi¢m
vu, dat hang hoac d4u thau cung cép san phém, dich vu cong str dung NSNN tir
nguon kinh phi chi thuong xuyén (ddi v6i kinh phi dat hang, dau thau).

Truong hop chi ché do tro cap, phu cap hang thang, tro cap mot lan thuc
hién chinh sach wu dai nguoi c6 cong véi cach mang va nguoi tryc tiép tham gia
khang chién: Bang ké ndi dung thanh toan/tam tng (Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tryc tiép chi tra cho ngudi thu huéng); bang ké kinh phi di chi
tra cho d6i tugng duoc huong chinh sach wu dii ngudi co cong voi cach mang
va nguoi tryc tiép tham gia khang chién do nganh Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi quan 1y (thong qua t6 chirc dich vu chi tra cho ddi tuong thy hudng);
gidy nop tra kinh phi.

Dbi voi khoan chi con lai (truong hop phai gui hop doéng dén KBNN dé
kiém soat): Bang xac dinh gia tri khéi luong cong viéc hoan thanh. Riéng doi



v6i cac hop déng bao hiém, kiém toan, thué vién thong, thanh toan dich vu cong
cong, thué nha, don vi giri bang ké ndi dung thanh toan/ tam ung.

5.1.2. Thanh phan hé so doi V0i chi chwong trinh muc tiéu quéc gia,
chwong trinh muc tiéu sw dung nguon kinh phi sw nghiép

a) HO so guri 1an dau (giri lan dau khi giao dich voi KBNN hodc khi ¢6
phat sinh, diéu chinh, bd sung): Cac hé so giri 1an dau theo quy dinh tai diém a,
muc 5.1.1, khoan 5 Dleu nay; quyet dinh phé duyét dy toan duy tu, bao dudng
cong trlnh co s ha ting cla cap co tham quyén; quyét dinh giao dy toan kinh
phi thuc hi¢n du an va quyet dinh phé€ duyét dy an cua cap c6 tham quyén (d6i
v6i du 4n hd trg phat trién san xuat, da dang hoa sinh ké va nhan rong mé hinh
giam ngheo).

b) HO so tam ung, t}lanh toan: Thuc }}ién theo quy dinh diém b, diém c
muc 5.1.1 va tai di€ém b, di€ém ¢ muc 5.1.3 Dicu nay.

5.1.3. Thanh phan hé so déi véi cdc khodn chi thuwe hién cdc cong trinh
swa chira, bao tri, cdi tao, nang cdp, mo rong co so vat chit

Dbi v6i cac cong trinh co chi phi thyc hién tir 500 triéu dong trd 1én: Thuc
hién theo quy dinh nhu doi véi Thu tuc kiém soat thanh toan von dau tu thudc
ngudén von NSNN.

DPdi véi cac cong trinh c6 chi phi thuc hién dudi 500 triéu déng, ho so bao
gom:

a) Ho so giri 1an dau (giri mot 1an vao dau nam hodc khi ¢ diéu chinh, bo
sung), bao gobm: Du toan ndm dugc cap c6 tham quyén giao; hop dong (do1 voi
cac hop dong co gia tri trén 50 triéu dong trd 1€n).

b) H6 so tam Ung (gui theo timg 1an dé nghi tam mg), bao gom: Chimng tur
chuyén tién; van ban bao lanh tam ting hop dong (do1 véi truong hgp hop dong
cO quy dinh phai bdo 1anh tam Ung).

Truong hop nhiing khoan chi khong c6 hop dong hodc nhitng khoan chi
c6 hop dong voi gia tri khong qua 50 triéu dong, song chimg tir chuyén tién cia
don vi str dung NSNN khong thé hién duoc hét noi dung chi, don vi str dung
NSNN guri bang ké ndi dung thanh todn/tam Ung.

¢) Ho so thanh todn (giri theo timg 1an dé nghi thanh toan), bao gom:

Pbi v6i khoan chi khong co hop dong hoic khoan chi c6 hop dong va gia
tri hop dong khong qua 50 triéu dong: Chung tir chuyén tién; gidy dé nghi thanh
toan tam ng (d6i voi truong hop thanh toan tam ung); bang ké ndi dung thanh
toan/tam ung (truong hop ching tu chuyén tién cua don vi sit dung NSNN
khong thé hién dugc hét noi dung chi).

Dbi v6i khoan chi co gia tri hop dong trén 50 triéu dong dén dudi 500
triéu dong: Chung tir chuyén tién; gidy dé nghi thanh toan tam tng (d6i voi
truong hop thanh toan tam ung); bang xac dinh gia tri khdi luong cong viée
hoan thanh.



Truong hop khi dy an hoan thanh duoc co quan nha nudce co tham quyén
phé duyét quyét toan, nhung chua duoc thanh toan du von theo gia tri phé duyét
quyét toan, don vi sit dung NSNN gtri bd sung quyét dinh phé duyét quyét toan.

5.1.4. Thanh phan hé so déi véi cdc khodn chi tiv tai khodn tién giri ciia

cdc don vi giao dich
) Dbi v6i cac tai khoan tién giri ma KBNN phai kiém soat, hd so bao
gom:

Pbi véi cac khoan chi thuong xuyén: Cac hd so duge thuc hién theo quy
dinh tai myc 5.1.1 (riéng don vi sy nghiép cong tu bao dam chi thuong xuyén va
chi déu,tu’, don vi sy nghiép cong tu dam bz}o chi thuong xuyén: Van ban phé
duyét s0 luwong nguoi lam viéc do don vi quyét dinh theo quy dinh).

D01 voi cac khoan chi thuc hién cac cong trinh stra chira, bao tri, cai tao,
nang cap, mo rong co so vat chét co gia tri dudi 500 triéu dong: Cac hd 50 duoc
thuc hién theo quy dinh tai muc 5.1.3. DPdi v6i khoan chi tur tai khoan tién guri
thu phi thugc NSNN (don vi gu1 mdt 1an vao dau nam hodc khi c6 diéu chinh):
du todn thu, chi phi, I¢ phi dugc cap cd tham quyén giao hang nam.

b) Pbi vi cac tai khoan tién giri ma Kho bac Nha nudc khong phai kiém
soat, ho so bao gom: Chung tir chuyén tién.

5.1.5. Thanh phdn hé so déi véi khodn chi mua sim tdp trung

Du toan nam hodc ké hoach vén dau tu nam cia chuong trinh, du an duoc
cap c6 tham quyén giao; hop ddng theo miu quy dinh tai Diéu 78 Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s diéu cia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong (sau day goi 1a Nghi dinh sO
151/2017/ND-CP); ching tu chuyén tién; van ban bao lanh tam tmg hop dong
(461 voi trudng hop hop dong co quy dinh bao ldnh tam Gng); gidy dé nghi thanh
toan tam Ung (truong hop thanh toan tam tmg); bién ban ban giao tiép nhén tai
san theo mau quy dinh tai Diéu 80 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP; van ban cia
don vi mua sam tap trung dé nghi co quan quan ly chuwong trinh, du an chuyén
tién cho nha thau cung cap tai san dugc lya chon theo hop dong da ky (truong
hop don vi mua sam tap trung dé nghi co quan quan ly chuong trinh, dy an
chuyén tlen thanh toan cho nha thau cung cap tai san) hodc chuyén tién vao tai
khoan tién giri ctia don vi mua sam tap trung (trudng hop don vi mua sam tap
trung dé nghi co quan quan 1y chuong trinh, du an chuyén tién cho don vi mua
sam tap trung dé thanh toan cho nha thiu cung cip tai san).

5.1.6. Thanh phin ho so déi véi cdc khodn chi c6 yéu ciu bdo mdt

Du toan nam dugc cap co thim quyén giao; chimg tir chuyén tién; gidy dé
nghi thanh toan tam ung (d61 vo1 trudng hop thanh toan tam tmg).
5.1.7. Thanh phéin hé so déi véi cic khodn chi ma don vi sir dung

NSNN ity quyén cho KBNN thanh todn tw djng theo dinh ky cho mgt s6 nha
cung cdp hang hoa, dich vu (nhw dién, nuwdc, vién thong)



Vin ban ty quyén ctia don vi sir dung NSNN cho KBNN vé viéc tu trich
ta1 khoan cua don vi chi tra cho nhé cung cap theo gia t\ri hang h(')a}, dich vu ma
don vi da st dung; don vi gtri 01 1an khi ¢6 phat sinh, di€u chinh, b6 sung.

5.2. S6 lwong ho so

S6 luong cua timg thanh phan hd so 1a 01 ban (ban gbc hoic ban chinh
hodc ban sao y ban chinh). Riéng ching tu chuyén tién 1a 02 ban gbc (trudng
hop thyc hién khau trir thué gia tri gia ting hodc truong hop don vi giao dich va
nha cung cip hang hoa, dich vy cung m¢ tai khoan tai mot don vi KBNN, thi bo
sung thém 01 ban goc tuong tmg véi mdi truong hop); glay dé nghi thanh toan
tam Ung la 02 ban goc; gidy ndp tra kinh phi la 02 ban goc; bang thanh toan cho
do1 tuong thu huong la 02 ban (ban gbc hodc ban chinh); bang ké ndi dung
thanh toan/tam ung la 01 ban goc.

Pbi voi truong hop gui hd so qua Trang thong tin dich vu cong cua
KBNN, céc thanh phan hoé so phai dugc ky chit ky s6 theo quy dinh.

5.3. Thoi gian giai quyét

a) Déi v6i khoan tam ung: Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir khi KBNN
nhan du ho so hop 1€, hop phap ctia don vi sit dung NSNN.

b) Péi vai khoan thanh toan: Cham nhat 02 ngay lam viéc, ké tir ngay
KBNN nhan du hoé so hop 1€, hop phap ctia don vi sir dung NSNN.

¢) P6i voi cac khoan chi tir tai khoan tién giri cua don vi giao dich ma
KBNN khong phai ki€ém soat: Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir khi KBNN
nhan dugc ching tir chuyén tién hop 1€, hop phéap cua don vi giao dich.

d) Ddi véi cac khoan chi thuc hién ‘Eheo hinh thtrc thanh toan }ruéc, kiém
soat sau: Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tur khi KBNN nhan du ho so hop I¢,
hop phéap cua don vi str dung NSNN.

5.4. Noi tiép nhan hd so

- Nhan hd so truc tiép: Tai KBNN An Thi.

- Nhén ho so qua Cong thong tin dich vu cong cia KBNN.

5.5. Lé phi: Khong.

5.6. Trinh tw thuc hién

5.6.1. Lwu dé thuc hién
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Miu s6 05a (Ky hidu C2-03/NS); Méu s6 05b (Ky hi¢u: C2-
08/NS); Mau s6 06 (Ky hié¢u: C2-05a/NS); Méu s6 07; Mau
s6 08a; Mau s6 09; Mau s6 10; Mau s6 16al (Ky hi¢u: C2-
02a/NS); Mau s6 16a2 (Ky hi¢u: C2-02b/NS); Mau s6 16a3
(Ky hidu: C2-06a/NS); Mau sé 16a4 (Ky hiéu: C2-06b/NS);
Mau sb 16¢1 (Ky hiéu: C4-02a/KB); Mau sé 16¢2 (Ky hiéu:
C4-02b/KB); Mau s6 16¢3 (Ky hiéu: C4-02¢/KB), Mau sb
16¢4 (Ky hiéu: C4-02d/KB) va cac hd so tai diém 5.1

Phicu ti€ép nhan ho so va hen tra két qua, Phicu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so, Phiéu hudng dan va hoan thién ho so
va cac ho so tai diém 5.1

Phiéu huéng dan va hoan thién hd so va ho so tiép nhan tai
muc ndp ho so va cac ho so tai diém 5.1

Phiéu huéng dan va hoan thién ho so va ho so ti€p nhén tai
muc ndp ho so va cac ho so tai diem 5.1

Phiéu huéng dan va hoan thién hd so va hd so tiép nhan tai
muc ndp ho so, Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua gui
don vi giao dich (néu cd) va cac ho so tai diem 5.1




5.6.2. Dién gidi luu do
5.6.2.1. Poi véi ho so tiép nhan truc tiép tai KBNN

* Buéde 1: Khi don vi sir dung ngan sach dé nghi thanh toan cac khoan chi
thudng xuyén, chi su nghiép co tinh chét thudng xuyén, chi chuong trinh muc
tiéu qudc gia, chuong trinh muc tiéu st dung kinh phi sy nghiép. Pon vi sir dung
ngan sach giri hd so kiém soat chi theo quy dinh tai muc 5.1 va giri dén KBNN
noi giao dich, GDV tiép nhan hé so, thuc hién kiém soat tinh hop 1& va day du
cta hd so; thuc hién 1ap Sé theo ddi hd so, nhap hd so trén hé théng DVC (Chic
nang Ho so giao ndp tryc tiép) dé sinh ma ho so va kiém tra hd so, chung tir
dam bao day du sé luong va loai hd so, tinh hop phéap, hop 1& cua hod so, su logic
vé thoi gian cac vin ban, tai liéu.

- Truong hop hd so day da, hop 16: GDV trinh Ké toan truéng.

- Truong hop ho so chua dung, chua du, chua dam bao tinh hop phap, hop
I& theo quy dinh: GDV huéng dan hoan thién ho so dé don vi st dung ngan sach
hoan thién ho so theo quy dinh.

* Budc 2:

Can cr ho so cua don vi té chic gui dén, GDV tiép nhan hd so thuc hién
kiém soat hd so theo quy dinh tai Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP ngay
20/01/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc kho
bac nha nudc, Thong tu sb 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 ctia Bo Tai chinh
huéng dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén tir NSNN qua
KBNN va cac Thong tu, van ban huéng dan c6 lién quan.

* Buée 3:Ké toan truang kiém tra ho so theo quy dinh tai Nghi dinh s6
11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh phu quy dinh vé thi tuc hanh chinh
thudc linh vuc kho bac nha nudc, Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020
ctia Bo Tai chinh huéng dan kiém soat, thanh toan cic khoan chi thudng xuyén
tir NSNN qua KBNN va cac Thong tu, vin ban huéng dan c6 lién quan.

- Truong hop ho so day du, hop 1&: Ké toan trueng trinh Lanh dao KBNN
An Thi ky duyét.

- Truong hop hd so chua qu du, hop 1&: Ké toan truong ghi rd 1y do va
tra lai ho so cho GDV d¢ GDV kiém tra, xu 1y.

* Budc 4:Lanh dao KBNN An Thi kiém tra hd so theo quy dinh taiNghi
dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc kho bac nha nudc, Thong tu s6 62/2020/TT-BTC
ngay 22/6/2020 cta Bo Tai chinh huéng dan kiém soat, thanh toan cac khoan
chi thudng xuyén tir NSNN qua KBNN va c4c Thong tu, vin ban hudng dan c6
lién quan.

- Trudong hop ho so day du, hop 1é: Lanh dao KBNN An Thi ky duyét.



- Trudng hop ho so chua day du, hop 16: Lanh dao KBNN An Thi tir chdi,
chuyén lai ho so cho Ké toan trudng; Ke toan truong kiem tra va chuyén ho so
GDV d¢ kiém tra va xtr ly.

* Bude 5: GDV tra két qua cho don vi giao dich va thuc hi¢n luu hd so
theo quy dinh.

 Truong hop khong tra két qua theo dung thoi han quy dinh, GDV ldp
Phiéu xin [6i va hen lai ngay tra két qua gui don vi giao dich (néu co).

5.6.2.2. Poi véi hd so tiép nhan trén Trang thong tin dich vu cong ciia
KBNN:

Quy trinh tiép nhan ho so trén DVCTT thyuc hién nhu sau:

* Bwée 1: Khi don vi sir dung ngin sach dé nghi thanh toan cac khoan chi
thuong xuyén, chi su nghiép co tinh chét thudng xuyén, chi chuong trinh muc
tiéu qudc gia, chuong trinh muc tiéu st dung kinh phi sy nghiép. Pon vi sir dung
ngan sach giri ho so kiém soat chi theo quy dinh tai muc 5.1 va giri dén KBNN
noi giao dich.

- Truong hop ho so day da, hop 16: GDV trinh Ké toan truéng.

- Truong hop ho so chua dung, chua du, chua dam bao tinh hop phap, hop
1€ theo quy dinh: GDV huéng dan hoan thién ho so dé don vi str dung ngan sach
hoan thién ho so theo quy dinh.

* Buédc 2:Can cir ho so cta don vi to chic giri dén, GDVtiép nhan ho so
thuc hién kiém soat tinh hop 1& va day dua cua hd so theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh phii quy dinh vé thii tuc hanh
chinh thudc linh vuc kho bac nha nuéc, Thong tu s 62/2020/TT-BTC ngay
22/6/2020 cua B Tai chinh huéng dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi
thuong xuyén tir NSNN qua KBNN va cac Thong tu, vin ban huéng dan c6 lién
quan, GDV1iép nhan hd so, thuc hién kiém soat tinh hop 1é va day du cua ho so;

* Buée 3: Ké toan truong kiém tra ho so theo quy dinh taiNghi dinh sb
11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tha tuc hanh chinh
thudc linh vuc kho bac nha nuée, Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020
ctiia Bo Tai chinh huéng dan kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén
tir NSNN qua KBNN va cac Thong tu, vin ban huéng dan c6 lién quan.

- Truong hop hd so day da, hop 1é: Ké toan truong ky sé phé duyét ching
tir va ky chtng tir in phuc hoi. Sau d6 chuyén lai ho so, chtng tir in phuc hoi cho
GDV @ trinh Lanh dao KBNN An Thi phé duyét.

- Trudng hop hd so chua day du, hop 1&: Ké toan truong ghi 6 1y do va
tra lai hd so cho GDV dé GDV kiém tra, xtr ly.

* Bude 4:Lanh dao KBNN An Thi kiém tra hd so theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé thu tuc
hanh chinh thudc linh vyc kho bac nha nuéc, Thong tu s6 62/2020/TT-BTC
ngay 22/6/2020 ciua Bo Tai chinh huéng dan kiém soat, thanh toan cac khoan
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chi thudng xuyén tir NSNN qua KBNN va c4c Thong tu, vin ban hudng dan c6
lién quan.

- Truong hop ho so ddy du, hop 16: Lanh dao KBNN An Thi ky s6 phé
duyét chimg tir trén h¢ thong DVC ciia KBNN va ky ching tir in phuc hoi.

- Truong hop hd so chua day du, hop 16:Lanh dao KBNN An Thittr chdi,
chuyén lai hd so cho Ké toan truéng;Ké toan truong kiém tra va chuyén hd so
GDV d kiém tra va xur 1y.

* Bwéc 5: Sau khi Lanh dao KBNN An Thi ky s, Ké toan truong cap nhat
ngdy thanh toan va tinh trang thanh toan trén hé théng DVC va thuc hién ky sé phé
duyét bao No va tra két qua cho don vi giao dich. Pong thoi hé théng DVC tu dong
giri email cho don vi giao dich. GDV luu chimg tir in phuc hoi vao tdp ching tir
ngay va ho so kiém soat chi theo quy dinh.

- Trudng hop khong tra két qua theo ding thoi han quy dinh, GDV lap
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua guri don vi giao dich.

6. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén Biéu miu
1 Mau s6 05a Giay dé nghi thanh toan tam tmg
(Ky hiéu: C2-03/NS) | (Trudng hop dé nghi thanh toan tam tmg von chi TX)
2 Mau s6 06 Giay nop tra kinh phi
(Mau s6 C2-05a/NS)
3 Mau s6 07 Béang ké nd1 dung thanh toan/tam trng
4 Mau s6 08a Bang xac dinh gia tri khoi lugng cong viéc hoan thanh
(Ap dung d6i v6i cac khoan chi TX, chi sy nghiép co tinh
chat thuong xuyén, chi chuwong trinh muc tiéu qudc gia,
chuong trinh muc ti€u st dung kinh phi su nghi¢p)
5 Mau s6 09 Bang thanh toan cho di tuong thu huéng
6 Mau s6 10 Bang ké kinh phi d3 chi tra cho d6i tuong duoc huong
chinh sach wu dai nguodi c6 cong véi cach mang va nguoi
truc tiép tham gia khang chién do nganh Lao dong -
thuong binh va xa hoi quéan 1y
7 Mau s6 16al Giay rat du toan NSNN (Truong hop rat du toan NSNN,
(Ky hiéu:C2-02a/NS) | khong kém ndp thué)
8 Mau s6 16a2 Giay rat du toan NSNN (Trudng hop rat dy toan NSNN
(Ky hiéu:C2-02b/NS) | kém ndp thué)
9 Mau so 16c¢1 Uy nhiém chi
(Ky hiéu C4- 02a/KB) | (Truong hop iy nhiém chi khong kém ndp thué)
10 Mau s6 16¢3 Uy nhiém chi
(Ky hiéu C4-02¢/KB) | (Trudng hop ty nhiém chi kém nop thué)
Mau s6 02 (Cong van | Phiéu hudng din hoan thién ho so
5 743/KBNN-THPC)
Mau s6 03(Cong van | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
6 743/KBNN-THPC)
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7.HO SO CAN LUU

—
—

H6 so luwu

Vin ban phé duyét dy toan nam duoc cip ¢ thAim quyén giao

Hop ddng

Vin ban giao viéc hoic hop dong giao khoan noi bo

Vin ban phé duyét chi tiéu bién ché do cap c6 thim quyén phé duyét.

Quy cheé chi tiéu ndi bd cua don vi sir dung ngan sach nha nudc

Quyét dinh giao quyén tu chu cta cip c6 thim quyén

Duy toan chi tiét dugc cap co thim quyén giao.

O N OO B~ WIN| -

Quyét dinh giao nhiém vy, dat hang cta cép c6 thAm quyén ddi vai don vi su
nghiép cong lap hodc hop dong dit hang cung cap san pham, dich vu cong trong
truong hop nha cung cap san pham, dich vu cong khong phai 1 don vi su nghiép
cong lap truc thudc.

9 Vin ban phé duyét nhiém vu cua cip c6 thaim quyén.

10 | Quyét dinh phé duyét chuong trinh theo cac ndi dung hd tro

11 | Quyét dinh trg cip cta cip co thim quyén

12 | Hop dong hodc gidy bao tiép nhan hoc ciia co s¢ dio tao tai nudc ngoai; quyét
dinh ctr can bd di hoc.

13 | Chiing tir chuyén tién

14 | Vin ban bao lanh tam tmg hop dong (d6i voi trudng hop hop dong co quy dinh
phai bao lanh).

15 | Bang ké ndi dung thanh to4dn/tam Gng

16 | Bang thanh toan cho dbi tuong thu huong

17 | Van ban xéac dinh két qua tiét kiém chi theo nam

18 | Quyét dinh phé duyét quyét toan cuia cap c6 tham quyén

19 | Quyét toan doan di cong tac nudc ngoai

20 | Giay dé nghi nop tién cua cic t6 chic quoc té.

21 | Bang xac dinh gia tri khoi luong cong viée hoan thanh

22 | Quyét dinh cho phép mua sam ciia cap co tham quyen

23 | Danh sach d6i tugng thu huong duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

24 | Van ban nghiém thu nhi€ém vu dugc giao

25 | Bién ban nghiém thu dat hang

26 | Bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong

27 | Bang ké kinh phi da chi tra cho ddi twong duoc hudng chinh sach vu dai ngudi co
cong v6i cach mang va ngudi truc tiép tham gia khang chién do nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quan 1y

28 | Gidy nop tra kinh phi

29 | Quyét dinh phé duyét du toan duy tu, bao dudng cong trinh co sé ha ting cta cip
¢6 tham quyén

30 Quyé‘g dinh gjao du goém kinh phi thyc hién dy an va quyét dinh phé duyét du an

cua cap c6 tham quyén
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31 | Bién ban ban giao tiép nhan tai san

32 Vin ban cua don vi mua sam tap trung dé nghi co quan quan ly chuong trinh, du

an chuyén tién cho nha thau cung cép tai san dugc lya chon theo hop dong da ky
(trvong hop don vi mua sam tap trung dé nghi co quan quan ly chuong trinh, du an
chuyén tlen thanh todn cho nha thau cung cép tai san) hodc chuyén tlen vao tai
khoan tién giri cia don vi mua sim tap trung (trudng hop don vi mua sam tap
trung dé nghi co quan quan 1y chuong trinh, di 4n chuyén tién cho don vi mua
sim tap trung dé thanh to4n cho nha thau cung cap tai san).

33 Vian ban uy quyén cua don vi st dung ngan sach nha nudc ‘cho Kho bac Nha nudc
vé viée tur trich tai khoan ciia don vi chi tra cho nha cung cép theo gia tri hang hoa,
dich vu ma don V1 da su dung

34 Van ban uy quyén cua don vi sir dung ngan sach nha nudc ‘cho Kho bac Nha nudc
vé viée ty trich tai khoan ctia don vi chi tra cho nha cung cip theo gia tri hang hoa,
dich vu ma don vi da st dung

35 | Dy toan thu, chi phi, 1& phi duoc cip c6 thim quyén giao hang nim.

Ghi chii: Ho so dwoc luu tai KBNN An Thi; thoi han luu theo quy dinh hién
hanh

13




