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1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty va céach thirc thuc hién Thu tuc kiém soat cam két chi
ngan sach nha nuéc qua KBNN.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung cho Phong Kiém soat chi, phong Ké toan nha nudc
thuéc KBNN Hung Yén thuc hi¢n cam két chi ngan sach nha nudec.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Nghi dinh s6 11/2020/NB-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh phu quy dinh
thu tuc hanh chinh trong linh vouc KBNN.

- Thong tu s6 40/2016/TT-BTC ngay 01/3/2016 cua Bo Tai chinh.

- Thong tu s6 113/2008/TT-BTC ngay 27/11/2008 ctia Bo Tai chinh.
- Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN ngay 30/6/2020 ctia KBNN.

- Quyét dinh s6 2899/QD-KBNN ngay 15/6/2019 ciia Kho bac Nha nudc.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- KBNN: Kho bac Nha nudc

- KSC: Kiém soét chi

- DVC: Dich vy cong

- DVSDNS: Don vi str dung ngan sach

- NSNN: Ngéan sach nha nudc

- CDT: Chu Pau tu

- GDV: Giao dich vién

- TABMIS: Hé thong thong tin quan 1y ngan sach va Kho bac

5. NQOI DUNG QUY TRINH

5.1. Thanh phan ho so

-Trudong hop dé nghi cam két chi: Dy todn nam (d6i voi chi thudong
xuyén), ké hoach vén dau tu nim (d6i v6i chi dau tu) duoc cap c6 thim quyén
giao; gidy dé nghi cam két chi ngan sach nha nudc; hop dong (gui mot lan khi
c6 phat sinh hodc thay doi).

- Trudong hop dé nghi diéu chinh cam két chi: Dy toan ndm (ddi vé6i chi
thuong xuyén néu c6 diéu chinh), ké hoach vén dau tu nam (ddi voi chi dau tu
néu c6 diéu chinh) duogc cap co tham quyén giao; hop dong (néu c6 diéu chinh);
gidy diéu chinh cam két chi ngan sach nha nudc.



5.2. S6 lwong ho so

Sb lugng cua timg thanh phan hd S0 tai diém 5.1 néu trén la 01 ban (ban
chinh hodc ban sao y ban chinh). Riéng gidy d€ nghi hodc diéu chinh cam két chi
ngan sach nha nudc 1a 02 ban goc.

Dbi voi truong hop gui hd so qua Trang thong tin dich vu cong cua
KBNN, céc thanh phan ho so phai dugc ky chir ky s6 theo quy dinh.

5.3. Thoi gian giai quyét

Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir khi KBNN nhan dii hd so hop 1€, hop
phap cua don vi.

5.4. Noi tiép nhan hd so

- Nhén hd so truc tiép: Tai tru s6 KBNN Hung Yén

- Nhén hd so qua Trang thong tin dich vu cong cua Kho bac Nha nudec.

5.5. Lé phi: Khong.

5.6. Cach thirc thuc hién

5.6.1. Luwu do thuc hién



Budéc cong Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi MAu biéu/két qua
viéce gian

B1 i -’Mﬁu s0 04a, 04b Nghi dinh
CDT, bVSDNS | Gio hanh | s6 11/2020/ND-CP

chinh

CDT, bVSDNS

1

: I : - Mausb 01, 02, 03, 04, 05
HO so khong du diéu Quyét dinh s6 3519/QP-
> kién, tir chbi GDV Gio hanh | KBNN.
chinh | - Mau sb 04a, 04b ( Nghi dinh
s6 11/2020/ND-CP)
- Mau sb 04, 05 (Thong tu sd
Lap gidy tiép nhan hd so va hen 113/2008/TT-BTC)

tra két qua

B2

Kiém soét hd
so theo quy

- Mau s6 02, 03, 04, 05 Quyét
dinh s6 3519/QD-KBNN .

B3 Kiém soét hd | Lanh dao phong - MAu sb 04a, 04b Nghi dinh sb
sor theo quy 11/2020/ND-CP

01 ngay | - Mau s6 04, 05 (Thong tu s6
lam viéc | 113/2008/TT-BTC)

- Mau sb 02, 03, 04, 05 Quyét
Giam dbc dinh s6 3519/QD-KBNN .

- Mau sb 04a, 04b Nghi dinh
s6 11/2020/ND-CP

- Mau sb 04, 05 (Théng tu sb
113/2008/TT-BTC)

Kiém soat hd

B4 so theo quy

- Mau sb 02, 03, 04, 05 Quyét
v B dinh s6 3519/QD-KBNN .
GDV Gio hanh | - MAu sb 04a, 04b Nghi dinh
chinh | s6 11/2020/ND-CP

- Mau s6 04, 05 (Thong tu s6
113/2008/TT-BTC)

Tra két qua, luu hd
SO

BS




Cac buéc thuc hign cu thé:

5.6.2. Poi Véi hé so tiép nhan truc tiép tai KBNN

* Buée 1: GDV tiép nhan hd so cam két chi/diéu chinh cam két chi cua
CDT, PVSDNS dén KBNN noi giao dich;

Thuc hién 1ap s6 theo dbi hd so theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3519/QD-KBNN ngay 30/6/2020 ctua Tong Giam dc KBNN (Sau day
goi 1a Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN).

* Bwgc 2: GDV thyc hién kiém soat ho so theo quy dinh tai Diéu 6, Muc
2, Chuong 2 Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh phu.

GDV nhap hé so trén hé théng DVC (Chic ning Ho so giao nop truc
tiép) dé sinh ma hd so.

- Trudng hop hoé so chua ding, chua du, chwa dam bao tinh hop phap,
hop 18 theo quy dinh, GDV nhap thong tin yéu cau don vi giao dich hoan thién
ho so trén hé théng DVC va huéng dan don vi giao dich thuc hién ding quy
dinh. GDV in Phiéu huéng din hoan thién hd so (theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN). Truong hop ho so khong thudc linh vuc
cua KBNN giai quyét, GDV lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN.

Pong thoi GDV lap Thong bao tir chéi chap thuan cam két chi (MAu s6
04 Thong tu s6 113/2008/TT-BTC) trinh Lanh dao phong Kiém soat chi, Lanh
dao phong Ké toan Nha nudc (sau day goi la Lanh dao phong) duyét.

- Truong hop ho so day du, hop 1&: GDV lap giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua trén hé théng DVC theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
3519/Qb-KBNN.

GDV nhap vao hé thong TABMIS, ghi sé cam két chi vao Gidy dé nghi
cam két chi NSNN/Gidy diéu chinh cam két chi NSNN (Sau day goi chung la
Gidy dé nghi cam két chi NSNN) (Mau s6 4a, 4b kém theo Nghi dinh s6
11/2020/ND-CP).

GDV lap Thong bao chap thuan ghi nhan hop ddng nhiéu nam trong chi
thuong xuyén va hop dong chi dau tu tai TABMIS (Mau s6 05 Thong tu sb
113/2008/TT-BTC).

Sau khi kiém soat dé nghi cam két chi NSNN, GDV trinh toan b6 hd so,
Gidy dé nghi cam két chi NSNN cho Lanh dao phong.

* Budc 3:



Lanh dao phong thyuc hién kiém soét hd so theo quy dinh tai Diéu 6, Muc
2, Chuong 2 Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cia Chinh phu:

- Truong hop hd so day du, hop 18: Lanh dao phong phé duyét trén hé
thdng TABMIS, sau d6 chuyén lai hd so, Gidy d& nghi cam két chi NSNN cho
GDV dé trinh Lanh dao KBNN phé duyét.

- Truong hop hd so chwa day du, hop 1é: Lanh dao phong khong phé
duyét, ghi 1y do va tra lai hd so, Gidy dé nghj cam két chi NSNN cho GDV kiém
tra, xir 1y, dong thoi tir chdi phé duyét trén hé théng TABMIS. Pong thoi, xac
nhén trén Thong bao tir chdi chip thuan cam két chi (Mau s6 04 Thong tu sb
113/2008/TT-BTC) tra vé GDV dé trinh Lanh dao KBNN phé duyét tra lai don
vi dé hudng dan CDT, DVSDNS hoan thién ho so.

Trieong hop khong trd két qua theo diing thoi han quy dinh, GDV ldp
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua giti don vi giao dich (néu c6).

* Bude 4: Lanh dao KBNN kiém tra hd so theo quy dinh tai Piéu 6, Muc
2, Chuong 2 Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh phu:

- Truong hop ho so day da, hop 1&: Lanh dao KBNN thyc hién kiém soat
ho so, Gidy dé nghi cam két chi NSNN va thuc hién ky duyét trén Gidy dé nghi
cam két chi NSNN,

- Truong hop hd so chua day du, hop 1&: Lanh dao KBNN khong phé
duyét, Lanh dao KBNN ghi 1y do, tra lai hd so, Gidy dé nghi cam két chi NSNN
cho GDV bao céo Lanh dao phong kiém tra, xtr ly. GDV diéu chinh gia tri cam
két chi vé bang 0 hoic diéu chinh gia tri cam két chi vé bang gia tri truéce khi diéu
chinh trén hé thong TABMIS. Péng thoi, Linh dao KBNN ky Thong bao tir chdi
chap thuan cam két chi (Mau sé 04 Thong tu s6 113/2008/TT-BTC) tra lai don vi
dé huong dan CDT, DVSDNS hoan thién hd so.

Trieong hop khéng trd két qua theo ding thoi han quy dinh, GDV ldp
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua giri don vi giao dich (néu cé).

* Bwde 5: Can cir thong tin phan hdi dd phé duyét viéc quan Iy cam két
chi trén hé théng TABMIS tir Lanh dao phong, GDV tra két qua cho don vi giao
dich, hd so gém:

- Truong hop ho so day du, hop 18: Thong béo ghi nhan hop déng nhiéu
nam trong chi thudng xuyén va hop dong chi dau tu tai TABMIS (MAau s6 05
Thong tu s6 113/2008/TT-BTC); 01 lién Gidy dé nghi cam két chi NSNN.

- Trudong hop hd so chua day du, hop 1&: Thong bao tir chéi chap thuan
cam két chi (Mau sé 04 Thong tu sé 113/2008/TT-BTC); 02 lién Gidy dé nghi



cam két chi NSNN; Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Mau s6 02 Quyét dinh
s6 3519/QD-KBNN); Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (MAu s6 03 Quyét
dinh s6 3519/QD-KBNN).

5.6.3. Péi Véi ho so tiép nhdn trén Trang théng tin dich vu céng cia
Kho bac Nha nuwoc

Quy trinh tiép nhan ho so trén Trang thong tin dich vy cong ciia Kho bac
Nha nuéc thue hién cac budce cu thé thue hién nhu sau:

* Bwéc 1: Giao dich vién truy cdp vao Trang thong tin dich vu cong cia
Kho bac Nha nudc kiém tra (hd so theo quy dinh) dam bao day du s6 luong,
loai hd so, tinh hop phép, hop 18 ctia ho so

- Trudng hop hd so day du, hop 1&: GDV tiép nhan hé so, hé thong Dich
vu cong ty dong cap nhat tinh trang “KBNN dd tiép nhdn hé so”cho don vi giao
dich, dong thoi, hé thong tu dong gui email thong bao da tiép nhan ho so cho don
Vi.

GDV in phuc hdi 01 lién Gidy dé nghi cam két chi NSNN (ddi véi chi
thuong xuyén); 02 lién Gidy dé nghi cam két chi NSNN (di véi chi dau tu) trén
hé théng DVC va thuc hién kiém soét theo quy dinh hién hanh.

Sau khi kiém soat Giay dé nghi cam két chi NSNN, GDV nhap ching tir
trén hé thong TABMIS, ghi s6 cam két chi vao Giay dé nghi cam két chi NSNN, in
phuc hdi va trinh toan bd hd so, Gidy dé nghi cam két chi NSNN cho Lanh dao
phong.

- Truong hop ho so chua dung, chua du, chua dam bao tinh hop phap, hop
1¢ theo quy dinh, GDV tiép nhan hd so nhap day du 1y do tir chéi ddi véi ting hd
so va ghi day d yéu cau cac loai tai liéu can bo sung, hoan chinh trén hé thong
DVC va tra lai hd so cho don vi giao dich. Hé théng DVC cép nhat tinh trang
“KBNN tir chéi tiép nhdn ho so” va tu dong gui két qua tir chéi tiép nhan ho so
va chung tir thanh toan cho don vi giao dich, déng thoi, hé théng DVC tu dong
gri email thong bao tir chdi tiép nhan hd so cho don vi giao dich.

* Bwée 2: Lanh dao phong kiém soat ho so, Gidy dé nghi cam két chi
NSNN va phé duyét trén hé thong TABMIS va chuyén lai ho so, Gidy dé nghi
cam két chi NSNN cho GDV d¢é trinh Lanh dao KBNN.

Truong hop hd so chua day du, hop 1¢, Lanh dao phong khong phé duyét
va ghi rd li do, trd lai ho so, Giéy dé nghi cam két chi NSNN cho GDV kiém tra,
xtr Iy. Dong thoi, tir chbi phé duyét trén hé thong TABMIS.



* Buée 3: Lanh dao KBNN kiém soét hd so, Giéy dé nghi cam két chi
NSNN va thuc hién ky duyét vao Gidy dé nghi cam két chi NSNN in phuc héi.

Truong hgp Lanh dao KBNN khong phé duyét, Lanh dao KBNN ghi 14 1
do, tra lai hd so, Giéy dé nghi cam két chi NSNN cho GDV bao cdo Lanh dao
phong kiém tra xtr Iy. GDV thuc hién diéu chinh gia tri cam két chi vé gia tri
ban dau trudc khi Chu dau tu, don vi sir dung ngan sach giri d& nghi cam két chi
NSNNtrén h¢ théng TABMIS.

* Buwdc 4: Sau khi 13nh dao KBNN thuc hién kiém soat Giéy dé nghi cam
két chi NSNN, GDV ghi nhan trang thai phé duyét hodc tir chdi phé duyét cam
két chi trén hé théng DVC (nhap chi tiét cac thong tin can thong bao cho don vi
theo quy dinh). Hé thong DVC tu dong gtri thong bao két qua kiém soat cam két
chi cho don vi giao dich qua h¢ théng DVC, déng thoi, hé théng DVC tuy dong
gur1 email thong bdo cho don vi giao dich.

Luu y:

- Truong hop khong tra ké{ qua theo dung thoi han quy dinh, GDV lap
Phiéu xin [6i va hen lai ngay tra két qua gui don vi giao dich.

oo Truong hop Kho bac Nha nwée chdp thudn dé ngh;i hodac diét{ chinh cam
ké{ chi cua don vz : Kho bac Nha nuoc gui xdac nhan chdp thudn dé nghi hoac
diéu chinh cam ket chi qua Trang thong tin dich vu cong cua Kho bac Nha nuoc.

- Truong hop Kho bac Nha nuwée tiv choi dé nghi hod,c diéu chinh cam két
chi cua don VI Kho bac Nha nuoc gui thong bdo tw choi dé nghi hoac diéu
chinh cam két chi qua Trang thong tin dich vu cong cua Kho bac Nha nuoc.

6. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén Biéu miu
1 Mau s6 04a Giay dé nghi cam két chi NSNN

(Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP)

2 | Mau s6 04b (Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP) | Gidy diéu chinh cam két chi NSNN

3 Mau 86 04 Thong béo tir chéi chap thuan cam két
(Thong tu s6 113/2008/TT-BTC) chi
4 Mau s6 05 Thong bao chap thuan ghi nhan hop

(Thong tu s6 113/2008/TT-BTC)

dong nhidu nim trong chi thuong
xuyén va hop dong chi dau tu tai
TABMIS

5 Mau s6 01 S6 theo doi ho so
(Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN)

6 Mau s6 02 Phiéu hudng dan hoan thién ho so
(Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN)

7 Mau s6 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
(Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN) S0

8 Mau s6 04 Gidy tiép nhin ho so va hen tra két




(Quyét dinh s6 3519/QD-KBNN) qua
9 , sziu s0 05 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
(Quyeét dinh s6 3519/QD-KBNN) qua

7. HO SO CAN LUU

TT HO so lwu
1 | Du toan/Ké hoach vdn cua du an/DVSDNS.
2 | Hop dong
3 | Gidy dé nghi cam két chi NSNN/Giay diéu chinh cam két chi NSNN

Ghi chii: Ho so dwoc heu tai Phong Kiém sodt chi, Phong ké todn nha nwée ciia KBNN Hung Yén; thoi han heu
theo quy dinh hién hanh



