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1.MUC PiCH

Quy dinh trinh ty va céach thuc thuc hi¢én Thu tuc kiém soat thanh toan
von dau tu thudc ngudn von NSNN.

2.PHAM VI

Quy trinh nay ap dung tai KBNN An Thi thuc hién cong tac kiém soat,
thanh toan vén dau tu thudc ngudn vén NSNN.

3.TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh pha quy dinh
thu tuc hanh chinh trong linh vouc KBNN;

- Thong tu s6 08/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016 ciua Bo Tai chinh;
- Thong tu s6 108/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 ctua Bo Tai chinh;
- Thong tu 52/2018/TT-BTC ngay 24/5/2018 cua Bo Tai chinh;

- Quyét dinh s6 5657/QD-KBNN ngay 28/12/2016 cta Tong giam doc
KBNN;

- Quyét dinh s6 2899/QD-KBNN ngay 15/6/2019 ctua Tong Giam dbc
KBNN.

4 PINH NGHIA/ VIET TAT

- GDV: Giao dich vién

- KBNN: Kho bac Nha nuéc

-KSC: Kiém soat chi

-DVC: Dich vu cong

-DVCTT: Dich vu cong truc tuyén
-DVSDNS: Bon vi st dung ngan sach
- NSNN: Ngan sach nha nudc

-CDPT: Chi Dau tu

-TABMIS: Hé¢ théng thong tin quan 1y ngan sach va Kho bac
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Thanh phan ho so

5.1.1. Thanh phin hé so phdp Iy ciia dy dn (ki lan dau khi giao dich
voi KBNN An Thi hodc khi co phdt sinh, diéu chinh, bo sung)

a) Pbi vai du an, cong tac chuén bi dau tu, hd s0 bao gom: Ké hoach von
dau tu nam dugc cap co tham quyén phé duyét; quyet dinh cho phép chuén bi
dau tu; du toan chi phi cho cong tac chuan bi dau tu hodc du toan tung hang
muyc cong viéc thudc cong tac chuan bi dau tu duoc cdp co tham quyén phé



duyét; hop dong; vin ban giao viéc hodc hop dong giao khoan nodi bd (ddi véi
truong hop tu thuc hién).

b) Doi véi cong tac thuc hién du an, hd so bao gom:

Ké hoach von dau tu nam duoc cap c6 tham quyen phé duyét; quyet dinh
dau tu cua cap c6 tham quyen va cac quyét dinh diéu chinh du an (néu c); vin
ban cua cap c6 tham quyén cho phep tu thue hién (truong hop chua co trong
quyét dinh dau tu cua cap c6 thAm quyén); hop dong, thoa thuan lién doanh
(truong hop hop ddng lién doanh ma cac thoa thuan lién doanh khong quy dinh
trong hop dong); vian ban giao viéc hoic hop dong giao khoan noi bo (d01 voi
truong hop tu thuc hién); du toan va quyet dinh phé duyét du toan cua cap co
tham quyén ddi véi timg cong viéc, hang muc cong trinh, cong trinh dbi véi
truong hop chi dinh thau hodc tu thuc hién va cac cong vi¢c thuc hién khong
thong qua hop dong (trir dy an chi 1ap bao céo kinh té - ky thuat).

Riéng ddi v4i cong tac boi thuong, hd tro tai dinh cu phai kém du toan chi
phi cho cong tac t6 chire thure hién boi thudng, ho tro va tai dinh cu dugce clp co
tham quyén phé duy€t va du toan chi phi boi thuong, hd trg va tai dinh cu duge
cap cb tham quyén phé duyét va phuong an boi thuong, hd trg va tai dinh cu
duogc cap co thim quyén phé duyét.

’ Pbi voi hop dong thi cong xay dung c6 giai phong mat bang, don vi gui
ké hoach giai phong mat bang hodc bién ban ban giao mat bang (mot phan hodc
toan b) theo dung thoa thuan trong hop dong.

5.1.2. Thanh phdn hé so tam irng (givi theo tirng lan dé nghi tam 1knQ):

Gidy dé nghi thanh toan vbn dau tu; chimg tir chuyén tién; van ban bao
lanh tam Ung hop dong (do6i véi truong hop phai ¢ bao lanh tam Umg).

5.1.3. Thanh phéan ho so thanh todn (giti theo tirng lin dé nghi thanh
todan)

a) Bdi v4i thanh toan khoi lugng cong viéc hoan thanh (bao gém ca cac
cong viéc thuc hién théng qua hop dong va khong thong qua hop dong) h0 SO
bao gém: Gidy dé nghi thanh toan von dau tu; chimg tir chuyén tién; gidy dé
nghi thanh toan tam tmg vén dau tu (d6i voi trudng hop thanh toan tam Gng);
bang xéac dinh gia tri khéi luong cong viéc hoan thanh.

Pbi v6i chi phi boi thuong, hd trg va tai dinh cu, ho so bao gom: Gidy dé
nghi thanh toan vén dau tu; ching tir chuyén tién; gidy dé nghi thanh toan tam
g von dau tu (d6i v6i truong hop thanh toan tam tng); bang xac nhan gia tri
khoi luong cong viéc boi thuong, hd tro va tai dinh cu da thuc hién; hop déng va
bién ban ban giao nha (truong hop mua nha phuc vu di dan, giai phong mat
bang).

Dbi voi chi phi cho cong tac to chirc thuc hién bdi thuong, hd trg va tai
dinh cu, hd so bao gdm: Gidy dé nghi thanh toan vén dau tu; ching tir chuyén
tién; gidy dé nghi thanh toan tam tmg von dau tu (d6i voi trudng hop thanh toan
tam rng).



b) DOi v6i cong tac boi thuong, hd trg va tai dinh cu phai xdy dung cac
cong trinh (bao gom ca xay dung nha di dan giai phong mat bang): Thuc hién
theo quy dinh tai diém 5.1.1, diém 5.1.2, tiét a, ¢ va d diém 5.1.3 muc nay.

c) béi vOi dy an dé hoan thanh duoc co quan nha nudc co thAm quyén
phé duyét quyet toan, nhung chua dugc thanh toan du von theo gia tri phé duyét
quyet toan, hd so thanh toan bao gom: Gidy dé nghi thanh toan von dau tu;
quyét dinh phé duyét quyét toan; chimg tir chuyén tién.

d) Truong hop thanh toan cac hop dong bao hiém va hop dong klem toan,
hd so bao gdm: Gidy dé nghi thanh toan vn dau tu; chimg tir chuyén tién.

5.1.4. Thanh phan hé so doi véi cdc dw dn dau tuthuc cdc chwong
trinh muc tiéu quoc gia, chwong trinh muc tiéu sw dung nguén von NSNN

Thuc hién theo quy dinh tai diém 5.1.1, 5.1.2, 5.1.3 myc nay.

Riéng thanh phan ho so phap 1y ddi v6i du an thudce cac chuong trinh myc
tiéu qudc gia c6 quy mo nho, k§ thuat khong phuc tap, Nha nudce hd tro dau tu
mot phan phan con lai do nhan dan dong gop (goi tat 1a du an nhém C quy mé
nho), hd so bao gom: Ké hoach vén dau tu nim dugc cap c6 tham quyén phé
duyét; van ban phé duyét du toan chuan bi dau tu cua cap co tham quyén kém
theo du toan chi phi cho cong tac chuan bi dau tu (ddi voi du an (cong tac)
chuan bi dau tu); quyét dinh phé duyét hd so xiy dung cong trinh cua Uy ban
nhan dan xa kém theo hd so xay dung cong trinh (d6i v6i cong tac thuc hién du
an); hop dong.

5.1.5. Thanh phin hé so phdp Iy, tam ting, thanh todn ciia céng trinh
xdy dung ddc thu

a) Dbi vai cong trinh bi mat: Ké hoach vbn dau tu ndm duoc cép co thém
quyen phé duyét; gidy dé nghi thanh toan vbn dau tu; chimg tir chuyén tién; gidy
dé nghj thanh toan tam Gng von dau tu (d6i voi trudng hop thanh toan tam tng).

b) P6i voi cong trinh thuc hién theo 1énh khan cap, c6 tinh cap bach, cong
trinh xay dung tam:

Ho S0 tam ng bao gom Lénh khan cap hodc quyet dinh tinh huong khan
cap cua cap c6 tham quyén; quyet dinh dau tu ctia cp co tham quyén va cac
quyét dinh dleu chinh du 4n (néu co); gidy dé nghi thanh toan vbn dau tu; ching
tir chuyén tién; van ban bao lanh tam tng (d6i véi trudong hop phai cé bao lanh
tam ing).

H6 so thanh toan: Hop dong, thoa thuén lién doanh (truong hop hop dong
lién doanh ma cac thoa thuan lién doanh khong quy dinh trong hop dong) hodc
van ban giao viéc (d6i véi truong hop tu thuc hién va khong co6 hop dong) va
cac hd so theo quy dinh tai diém 5.1.1, diém 5.1.3 muc nay (tru hd so don vi da
gtri khi tam tng).

5.1.6. Thanh phan hé so doi vdi cdc khodn chi tiv tai khodn tién givi ciia
cdc don vi giao dich



Ho so thuc hién theo quy dinh tai diém 5.1.1, diém 5.1.2, diém 5.1.3 muc
nay.

Truong hop chi tir tai khoan tién giri ma KBNN An Thi khong phai kiém
soat, ho so bao gom: Chung tir chuyén tién.

5.1.7. Thanh phén ho so doi véi truong hop iy thic quan Iy dy dn, ho
so' bao gom: Hop dong uy thac va hd so quy dinh tal diém 5.1.1, diém 5.1.2,
diém 5.1.3 muc nay.

5.2. SO lwong ho so

- S luong cua timg thanh phan ho so quy dinh tai diém5.1.1,5.1.2, 5.1.3,
5.1.4,5.15,5.1.6va5.1.7: 01 ban (ban goc hodc ban chinh hodc ban sao y ban
chinh).

Riéng chimg tir chuyén tién 1a 02 ban gbc (trudng hop thuc hi¢n khau trir
thué gia tri gia ting hodc truong hop don vi giao dich va nha cung cap hang hoa,
dich vu cung m¢ tai khoan tai KBNN An Thi thi bo sung thém 01 ban goc tuong
mg véi mdi truong hop); Gidy dé nghi thanh toan von dau tu va gidy dé nghi
thanh toan tam tmg von dau tu 1a 02 ban gbc.

Pbi véi truong hop gui hd so qua Trang thong tin dich vu cong cua
KBNN, cac thanh phan ho so phai dugc ky chit ky s6 theo quy dinh.

5.3. Thai gian giai quyét
a) Déi v6i cac khoan tam tmg: Trong vong 01 ngay lam viéc, ké tir khi

KBNN An Thi nhan du ho so hop 18, hop phap ctia Chii dau tu hodc Ban quéan 1y
du 4n dau tu xay dung.

b)ADcA’)i voi cac khoan thanh toan: Cham nhat 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
KBNN An Thi nhan du ho so hop 1€, hop phap cua chu dau tu hoac Ban quan ly
du 4an dau tu xay dung.

C) Ddi voi cac khoan chi thuc hién }heo hinh thtrc thanh toan trudc, kjém
soat sau: Trong vong 01 ngay lam viéc, k€ tir khi KBNN An Thi nhan du ho so
hop 1€, hop phéap ctia chu dau tu hodc Ban quan 1y du an dau tu xay dung.

5.4. Noi tiép nhan ho so

- Nhan hd so truc tiép: tru s6 KBNN An Thi

- Nhén ho so qua Trang thong tin dich vu cong ctiia Kho bac Nha nudc.
5.5. Lé phi: Khong.

5.6. Cach thirc thuc hién

5.6.1. Luu dé thuc hign



Buéc Noi dung cong viéc Trach Thoi Mau biéu/két qua
cong nhiém gian
viéc
Bl - H6 so phap 1y ban dau: theo quy dinh
CDT. bVSDNS A 1A <
[ — Nop ho so CDT, Gio hanh | -Mau5c, 8b,11,12, 16b1,16b2, 16¢1,
\ BQLDA chinh 16¢2, 16¢3, 16¢4 Nghi dinh so6
11/2020/NDb-CP
: - Mau's§ 01,03/KSC QP 5657/QD-KBNN.
B2 Kiém sodt hb so | Hosokhong - To trinh chi dau tu theo mau tai Quyet
theo quy dinh > du d‘lelillf%ena GDV Gio hanh dinh‘ SO 565,7/Q,{')'KBNN .
tir cho1 chinh - HO so phép ly ban dau: theo quy dinh
- Mau 5c, 8b,11,12, 16b1,16b2, 16c1,
e o 16¢2, 16¢3, 16¢c4 Nghi dinh s6
Lap To trinh chi dau tu, ching tir chuyén tién, ! ! s
hd so trinh Lanh dao 11/2020/NDb-CP
- Céac - Mau s0 01,03/KSC QP 5657/QD-KBNN.
khoan tam | - To trinh chi dau tu theo mau tai Quyet
B3 ot b ung, cac dinh‘ SO 5657/QD-KBNN. .
theo quy dinh KTT khoan chi | -HO so phap ly ban dau: theo quy dinh
thanh toan | - Mau 5c, 8b,11,12, 16b1,16b2, 16c1,
truéc 16¢2, 16¢3, 16¢4 Nghi dinh so6
klém so4t | 11/2020/ND-CP
sau: 1 - Mau's$ 01,03/KSC QP 5657/QD-KBNN.
P ngay lam |- To trinh chi dau tu theo mau tai Quyet
B4 theo quy dinh S— viac. dinh sb 5657/QD-KBNN.
.. 1 - Cac - Ho so phap 1y ban dau: theo quy dinh
Giam doc | i oan - Miu 5¢, 8b,11,12, 16b1,16b2, 16¢L,
thanh 16¢2, 16¢3, 16¢4 Nghi dinh s6
todn: 03 | 11/2020/Nb-CP
ngdy lam
Viéc
v J - Mu s 01,03/KSC QP 5657/QD-KBNN.
Tra két qud, Iru D - To trinh chi dau tu theo mAu tai Quyét
hé so GDV | Gio hanh | inh s6 5657/QD-KBNN. _
B5 chinh - Ho so phap 1y ban dau: theo quy dinh

- Mau 5c, 8b,11,12, 16b1,16b2, 16c1,
16¢2, 16¢3, 16c4 Nghi dinh s6
11/2020/NDb-CP




5.6.2. Déi véi hé so tiép nhgn truc tiép tai KBNN An Thi

Cic bwéc thuc hign cu thé:

Bwée 1: Sau khi tiép nhén ho so, chimg tir, GDV 1ap mau s6 01/KSC hodc
mau s 03/KSC Quyét dinh 5657/QD-KBNN.

Buéc 2:GDV thuc hién kiém soat chi theo quy dinh. GDV nhap ho so trén
hé théng DVC (Chire ning Ho so giao ndp truc tiép) dé sinh ma hd so.

- Truong hop hd so chua dung, chua du, chua dam bao tinh hop phap,
hop 18 theo quy dinh, GDV nhap thong tin yéu cau don vi giao dich hoan thién
hd so trén hé théng DVC va huéng dan don vi giao dich thuc hién ding quy
dinh.

- Truong hop hod so day du: GDV lap mau s 01/KSC.

Pong thoi, GDV lap T trinh theo quy dinh tai Quy trinh kiém soat thanh
toan von dau tu va von su nghiép c6 tinh chat du tu trong nudc qua hé thong
KBNN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5657/QD-KBNN ngay 28/12/2016 cua
Tong Giam doc KBNN.

Sau khi kiém soat hd so, Gidy dé nghi thanh toan von dau tu; chimg tir
chuyén tién (sau ddy viét tat 1a chimg tir) va nhap ching tir trén hé thong TABMIS,
GDV trinh toan bo ho so, chimg tir gidy, To trinh thanh toan vén dau tu, chuyén
but toan trén hé théng TABMIS Ké toan trudng hodc Gy quyén Ké toan truong
(sau day goi chung 1a Ké toan truong).

- Trudng hop, vi ly do bat kha khang KBNN khong tra két qua giai quyét ho
so ctia don vi diing thoi han quy dinh trén Phiéu giao nhan ho so va Thong bao két
qué kiém soat thanh toan, KBNN 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua theo
quy dinh.

Buére 3: Ké toan trudng kiém soat ho so theo quy dinh

- Truong hop ddy du hd so: Ké toan trudng ky chung tir gidy, phé duyét bat
toan/YCTT trén hé thong TABMIS. Sau d6 chuyén lai ho so, ching tir gidy cho
GDV dé trinh Lanh dao KBNN An Thi phé duyét.

- Truong hop khong day da hd so: Truong hop Ké toan truéng khéng phé
duyét va ghi 15 1y do, tra lai hd so, ching tir cho GDV kiém tra, xir ly. Bong thoi tir
chéi phé duyét YCTT trén hé thong TABMIS.

Truong hop khong tra két qua theo dung thoi han quy dinh, GDV ldp
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua giri don vi giao dich (néu cd).

Buée 4: Linh dao KBNN An Thi kiém soét ho so theo quy dinh.

- Truong hop day du ho so: Lanh dao KBNN An Thi ky duyét ching tir
glay.

- Trudng hop khong day da hd so: Lanh dao KBNN An Thi khong phé
duyét, Lanh dao KBNN An Thi ghi rd 1y do va tra lai hd so, ching tir cho GDV
bao cao Ké toan truong kiém tra, xir Iy. GDV thuc hién hay YCTT trén hé théng.

Trueong hop khéng tra két qua theo ding thoi han quy dinh, GDV Ildp
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua giri don vi giao dich (néu co).
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Budc 5: GDV thuc hién ap thanh toan trén hé théng TABMIS.

Bude 6: Dbi voi truong hop thanh toan khoan ndp thué VAT 2% cho
NSNN, cac khoan nop NSNN khéc:

Sau khi hach toan chi tir tai khoan cua don vi giao dich vao tai khoan trung
gian ndp tai khoan 3391 - Phai tra trung gian vé thu NSNN hodc tai khoan 3399 -
Phai tra trung gian khéc, tai khoan 3969 - Khau trir phai thu, phai tra khac, GDV
lap Bang ké ndp thué voi ddy du cac thong tin ndp NSNN chuyén sang Ké toan
treong ky dé hach toan thu NSNN trén hé thong TCS.

Luu y:

- Truong hop khoan thanh todn cho don vi thu huong tai KBNN khdc,
nhap thém thong tin Lién Khobac tai man hinh thong tin thanh toan va thuc hién
quy trinh thanh toan nhu quy dinh hién hanh.

- Riéng Gidy dé nghi thanh todn von dau tw, GDV thuc hién dong déu
KBNN.

5.6.3. Péi Véi ho so tiép nhin trén Trang théng tin dich vu céng cua
Kho bac Nha nwoc

Bude 1: GDV truy cap vao hé théng DVC cta KBNN kiém tra (h so,
chimg tir) dam bao day du sb luong va loai hd so, tinh hop phap, hop 16 cta ho so,
su logic vé thoi gian cac ho so, tai liéu.

Bude 2: Sau khi tiép nhan hd so, chung tir, GDV kiém soat chi theo quy
dinh hién hanh.

- Truong hop hd so chua dung, chua du, chura dam bao tinh hop phap, hop 18
theo quy dinh, GDV tiép nhan ho so nhap day du Iy do tir chdi d6i véi timg ho so
va ghi day du yéu cau céc loai tai liéu ndi dung can bd sung, hoan chinh trén hé
théng DVC va tra lai hd so cho don vi giao dich. H¢ théng DVC cap nhat tinh trang
“KBNN tir chdi tiép nhan ho so” va tu dong giri két qua tir chdi tiép nhan ho so va
chimg tir thanh toan cho don vi giao dich, dong thoi, hé thong DVC ty dong gui
email thong bao tur chdi tiép nhén ho so cho don vi giao dich.

- Truong hop hd so day di theo quy dinh, trén hé thong DVC, GDV tiép
nhan ho so, hé théng DVC cap nhat tinh trang “KBNN d tiép nhan hd so” cho don
vi giao dich, dong thoi, hé thong DVC tu dong giri email thong bao da tiép nhan hd
so cho don vi giao dich.

GDV lap To trinh theo quy dinh tai Quyét dinh s6 5657/QD-KBNN ngay
28/12/2016 cua Tong Giam doc KBNN.

Sau khi kiém soat chi, GDV thuc hién in phuc hoi 02 lién ching tir (d6i
v6i chi dau tu) va ky 1én cac ban in phuc hoi, sau d6 GDV trinh K¢é toan truéng
trén DVC; dong thoi GDV chuyén ching tir in phuc hdi va T trinh chi dau tu
1én K¢é toan truong.

Luu y:



+ Riéng doi véi chi tién mat, GDV in thém 01 lién chitng tir phuc héi dé
tra don vi.

+ Doi v6i yéu cau thanh todn c6 cam két chi don vi giao dich giri qua hé
théng dich vu cong, do khong giao dién dwoc vao TABMIS, GDV thuc hién in phuc
hoi 02 lién chimg tir chi dau tw ky Ién cdc ban in phuc hoi va thuc hién nhdp vao
hé thong TABMIS trinh Ké toan truong Lanh dao KBNN An Thi phé duyét nhu doi
Véi triueong hop don vi giao dich truc tiép.

Budc 3: Trén hé théng DVC ctiia KBNN, Ké toan trudng kiém soét hd so,
chimg tir, ky s6 phé duyét chimg tir va ky chimg tir in phuc hdi. Sau d6 chuyén lai
hé so, chimg tir in phuc hdi cho GDV dé trinh Lanh dao KBNN An Thi phé duyét.

Truong hop Ké toan trudng khong phé duyét, Ké toan truong ghi 16 1y do
va tra lai hd so, chung ttr in phuc hdi cho GDV kiém tra, xir ly.

Buéc 4: Trén hé thong DVC ctia KBNN, Lanh dao KBNN An Thi kiém
soat hd so, ching tir, ky s6 phé duyét chimg tir va ky chimg tir in phyc hoi.

Truong hop Lanh dao KBNN An Thi khong phé duyét, Lanh dao KBNN
An Thi ghi 18 1y do va chuyén lai hd so, chimg tir in phuc hoi cho Ké toan
trudéng, GDV kiém tra, xtr ly.

Buorc 5:

Sau khi Lanh dao KBNN An Thi ky s trén hé thdngDVC ctia KBNN, hé
thong DVC giao dién but toan vao hé thong TABMIS & trang thai:

- Giao di¢én vao phan h¢ sO cai (GL): H¢ théng DVC tu dong giao di¢n vao
hé théng TABMIS ¢ trang thai “khong ap dung” (khong bat budc phé duyét lai trén
hé thong TABMIS)

- Giao dién vao phan hé quan 1y chi (AP): Hé thong DVC khong thuc hién
giao dién tu dong vao hé théng TABMIS ma GDV phai vao hé théng TABMIS
thuc hién chic nang giao di¢n, yéu cu thanh toan vao hé théng TABMIS &
trang thai “DPa duyét”. Sau khi giao di¢n, hé théng TABMIS sé tra lai két qua
cho Hé théng DVC.

- Trudng hop giao dién vao hé thong TABMIS thanh céng, GDV thyc hién
ap thanh toan trén hé thong TABMIS va chay giao dién sang cac chuong trinh
thanh toan va hoan thién cac thong tin, chuyén chimg tir in phuc hdi cho Ké toan
truéng/Lanh dao KBNN An Thi kiém tra di chiéu khi ky chimg tir thanh toan
qua hé théng thanh toan. Cac budc tiép theo thuc hi¢n theo quy trinh trén cac hé
thdng thanh toan hién hanh.

Truong hop don vi giao dich linh tién mat tai KBNN An Thi, sau khi giao
dién vao hé thong TABMIS thanh cong. GDV ban giao 02 lién chung tir in phuc
héi (d6i voi chi thuong xuyén), 03 lién ching tir in phuc hdi (ddi v6i chi dau tu)
cho Cong chure chi tién va bao cho don vi giao dich dén léy tién tai bo phan Kho
quy. Quy trinh linh tién mit tai KBNN An Thi thyc hién theo quy dinh hi¢n
hanh. Sau khi don vi giao dich linh tién mat, Cong chuc chi tién dong dau “Pa
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chi tién” tra lai don vi giao dich 01 lién chung tir in phuc hdi bao Ng. Cubi ngay,
sau khi thuc hién ddi chiéu khép ding tién mat gilra s6 liéu ké toan va sd liéu
kho quy, Cong chirc chi tién giri lai lién chimg tir in phuc hdi cho GDV dé thyc
hién Iuu theo huéng dan tai Quy trinh nay va cap nhat tinh trang thanh toan trén
h¢ thong DVC.

- Truong hop chimg tir giao dién vao hé théng TABMIS khong thanh cong
(do tai khoan khong du s6 du, sai thong tin do don vi giao dich nhap, ...), chung tur
duoc tra vé GDV dé kiém tra, xac dinh nguyén nhan, cy thé:

+ Truong hop sau khi giao dién vao hé thong TABMIS khong di s6 du hodc
giao dién vao hé thong TABMIS/giao dién sang cac hé thong thanh toan phat hién
sai thong tin trén chimg tr do don vi giao dich nhéap.

Trén hé théng TABMIS, GDV thuc hién hily yéu cau thanh toén giao dién
v6i phan hé AP. Déi v6i phan hé GL, GDV thyc hién giri yéu cau hd trg vé KBNN
dé dugce cap nhat lai ngudn bt toan, sau d6 GDV thyc hién xéa dbi véi but toan
chwa két s6. Thuc hién huy chimg tir trén hé théng thanh toan theo quy dinh hién
hanh. Trén hé thong dich vu cong, GDV lya chon tao Thong bao két qua kiém soat
thanh toan (doi véi chi dau tu).

+ Trudng hop giao dién vao hé théng TABMIS bi bao 16i do KBNN An Thi
(18i hoan thién sai thong tin...): GDV lua chon hoan thién chimg tir trinh Ké toan
truong/Lanh dao KBNN An Thi phé duyét, ky s6. Chimg tir dugc cap nhat va giao
dién lai vao hé thong TABMIS.

+ Trudng hop sau khi giao dién vao hé théng TABMIS khong du dy toan do
16i k¥ thuét (treo dy chi/treo CKC): sau khi truy véan trén hé théng TABMIS xéc
dinh duogc do 16i k¥ thuat, GDV giri 16i cho ddi hd tro theo quy trinh quy dinh dé
doi ho tro g0 treo du chi/gd treo cam két chi ctia YCTT va cap nhat trang thai giao
dién trén hé théng DVC vao hé thing TABMIS 6 trang thai dd phé duyét.

Luu y: Doi voi chi dau tu, truong hop 1 gidy dé nghi thanh todn c6 nhiéu
ching tir thanh todn thi néu 1 trong cdc yéu cau thanh todn/bit todn khi giao
dién vao hé thong TABMIS khéng thanh cong do khéng di du todn thi GDV Idp
théng bdo két qua kiém sodt thanh todn néu ré Iy do dé tra lai chitng tir thanh
toan va gicfy de nghi thanh toan cho don vi (trad lgi ca bo ho s0) dé don vi ldp lai
chitng tir méi va cdp nhdt gidy dé nghi thanh todn phit hop véi sé tién trén
chitng tir moi.

Budrc 6:

- Trong qué trinh thanh toén, néu phat hién sai sot, thuc hién loai bd, déng
thoi hity ap thanh toan trén hé théng TABMIS, huy YCTT.

- Sau khi thanh toan thanh cong, K& toan truéng cap nhat ngay thanh todn
va tinh trang thanh todn trén hé théng DVC va thyc hién ky ) phé duyét bao No va
tra két qua cho don vi giao dich. Pdng thoi hé thdng DVC ty dong giri email cho
don vi giao dich. GDV luu chiing tir in phuc hdi vao tap ching tir ngay va ho so du
an theo quy dinh.
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Bude 7: Dbi v6i truong hop thanh toan khoan ndp thué VAT 2% cho
NSNN, céac khoan ngp NSNN khac:

Sau khi hach toan chi tir tai khoan cua don vi giao dich vao tai khoan trung
gian ndp tai khoan 3391 - Phai tra trung gian vé thu NSNN hodc tai khoan 3399 -
Phai tra trung gian khéc, tai khoan 3969 - Khau trir phai thu, phai tra khac, GDV
lap Bang ké nop thué véi day du cac thong tin ndp NSNN duge Ké toan trudng
hach toan thu NSNN trén hé thong TCS. Chi tiét phan hach toan ké toan thyc hién
theo huéng dan tai Cong vian huéng dan thyuc hién Ché d6 ké toan NSNN va hoat
dong nghiép vu KBNN.

Luu y:

- Hién nay trén hé théng DVC chua thuc hién bdo C6 cho don vi giao dich,
do d6 d6i véi trudong hop phai thuc hién bao ¢ cho don vi giao dich, GDV in phuc
hoéi thém mot lién chimg tir dé giri don vi nhu phuong thirc giao dich truc tiép tai
KBNN An Thi.

- Néu vi Iy do bat kha khang KBNN An Thi khéng tra két qua giai quyét ho
so ctia don vi ding thoi han quy dinh trén Phiéu giao nhan hd so va Thong bao két
qua kiém so4t thanh toan, KBNN An Thi lap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua theo quy dinh.

6. BIEU MAU

TT Mai hi¢u Tén Biéu miu

1 Mau sb 5¢ Nghi dinh s
11/2020/ND-CP

Giay dé nghi thanh toan tam tng von dau tu (Trudng
hop dé nghi thanh toan tam tmg von dau tu)

Bang xac dinh gia tri kh6i luong cong viéc hoan
thanh (Ap dung d6i v6i cac khoan thanh toan vén
dau tu thuoc ngudén von NSNN, von ngoai nudc)

Mau s6 8b Nghi dinh s
11/2020/ND-CP

3 Mau s6 11 Nghi dinh s6

11/2020/ND-CP Giay dé nghi thanh todn von dau tu

4 Mau s6 12 Nghi dinh s6
11/2020/ND-CP

Bang ké xac nhan gia tri khoi luong cong viéc bodi
thuong, hd tro va tai dinh cu da thuc hién

5 | Mauso 16bl Nghi dinh s6 | Giay rat von dau tur
11/2020/ND-CP (Ap dung cho céc truong hop, trir truong hop chi tur
(C3-01/NS) tai khoan tam gitr ngoai t¢ danh cho B9 Ngoai giao)
6 | Mausd 16b2 Nghi dinh sé | Gidy rat von dau tu kiém thu NSNN
11/2020/NP-CP (Danh riéng cho B9 Ngoai giao, truong hop chi tu tai
(C3-06/NS) khoan tam giir ngoai t¢)
7 | Mausb 16¢1 Nghi dinh s6 | I
11/2020/ND-CP e e
(C4-02a/NS) (Truong hop uy nhiém chi khong kém ndp thué)
8 | Mau sb 16¢2 Nghi dinh s6

11/2020/ND-CP
(C4-02b/NS)

uy nhiém chi ngoai t& ‘
(Truong hop uy nhiém chi bang ngoai t¢)
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9 Mau s6 16¢3 Nghi dinh s6 | hicm ch
11/2020/ND-CP l(l%rﬁc‘yfmhc lu nhiém chi kém ndp thué)
(C4-02¢/NS) & 0Pty e P
10 Mau sb 16c4 Nghi dinh $0 uy nhiém chi ‘
11/2020/NP-CP (Truong hop ty nhiém chi chu du an dé n,ghj Frich tai
(C4-02d/NS) khoan ngoai t€ thanh toan cho nha cung cap bang loai
tien khac)
11 Mau s6 01 (NP s6 , A A X
11/2020/ND-CP) Bang ke nop thu
12 Mau s6 01/KSC (QP s
5657/QD-KBNN) Phiéu giao nhan ho so
13 Mau s6 03/KSC (Qb i ,
5657/QD-KBNN) Thong bédo két qua ki€m soat thanh toan
7. HO SO CAN LUU
STT Loai ho so \ Tén ho so
1 Hoé so phdp ly givi ldn dau ’ o ’ 7
1.1 Cong tac chuan bi dau tu - K& hoach von dau tu nam dugc cap co tham
quyén phé duyé¢t; quyét dinh cho phép chuan bi dau
tu;
- Dy toan chi phi cho cong tac chuén bi dau tu hodc
du toan tung hang myc cong viéc thudc cong tac
chuan bi dau tu duoc cip c6 thim quyén phé duyét;
- Hop d6ng; vin ban giao viéc hoic hop ddng giao
khoan ndi bd (truong hop tu thuc hién).
1.2 Cong tac thuc hién du an - K& hoach von dau tu nam duoC cap co6 tham

quyén phé duyét;

- Quyét dinh dau tu cua cap co tham quyén va cic
quyét dinh diéu chinh dy én (néu co);

- Vin ban cua cap co tham quyén cho phep tu thuc
hién (treong hO’p chua c6 trong quyét dinh dau tu
cuia cap co tham quyen);

- Hop d6ng, thoa thuan lién doanh (trudng hop hop
doéng lién doanh ma cac thoa thuan lién doanh
khong quy dinh trong hop dong);

- Vin ban giao viéc hoac hop dong giao khoan noi
bo (d6i véi truong hop tu thuc hién);

- Dy toan va quyét dinh phé duyét dy toan cua cap
c6 tham quyén ddi voi timg cong viéc, hang muc
cong trinh, cong trinh ddi véi trudng hop chi dinh
thau hoic tu thuc hién va cac cong viéc thuc hién
khong théng qua hop dong (trir du an chi lap bao
céo kinh té - ky thuat).

- Riéng ddi véi cong tac bdi thuong, hd trg tai dinh
cu phai kém dy toan chi phi cho cong tac té chuc
thuc hién boi thuong, hd tro va tai dinh cu duoc
cap c6 tham quyén phé duyét va du toan chi phi boi
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thuong, hd tro va tai dinh cu duoc cap c6 tham
quyén phé duyét va phuong an bdi thuong, hé tro
va tai dinh cu dugc cap c6 tham quyén phé duyét.
-Déi véi hop dong thi cong xay dung c6 gidi
phong mat bang, don vi guri ké hoach giai phong
mat bang hoic bién ban ban giao mit bang (mot
phan hoac toan bg) theo dung thoa thuan trong hop
dong.

2 Ho so tam irng - Gidy dé nghi thanh toan von dau tu;
- Chung tir chuyén tién;
- Vian ban bao lanh tam ung hop dong (d6i véi
truong hop phai c6 bao lanh tam tng).
3 Ho so thanh todn
3.1 P6i v4i thanh toan khoi | - Gidy dé nghi thanh toan von dau tu;
lugng cong viéc hoan thanh | - Ching tir chuyén tién; gidy dé nghi thanh toan
(bao gdm ca cac cong viée | tam tng von dau tu (d6i voi trudng hop thanh toan
thuc hién thong qua hgp | tam ing);
dong va khong thong qua | - Bang xac dinh gia tri khdi luong cong viéc hoan
hop dong) thanh.
D6i v6i chi phi boi thuong, | - Gidy dé nghi thanh toan von dau tu;
hd tro va tai dinh cu - Chiing tir chuyén tién;
- Gidy dé nghi thanh toan tam ung von dau tu (ddi
v6i1 truong hop thanh toan tam Ung);
- Bang xac nhan gia tri khéi lugng cong viéc boi
thuong, ho tro va tai dinh cu da thuc hién;
- Hop dong;
- Bién ban ban giao nha (truong hop mua nha phuc
vu di dan, gidi phong mat bang)
Do6i v6i chi phi cho cong | - Gidy dé nghi thanh toan von dau tu;
tac t6 chirc thuc hién bdi | - Chung tir chuyén tién;
thuong, hd trg va tai dinh | - Gidy dé nghi thanh toan tam Gng vén dau tu (ddi
cu véi treong hop thanh toan tam ung).
3.2 Poi  voi cong tac boi | Ho so theo quy dinh tai myc 1, muc 2, muc 3.1 néu
thuong, hd tro va tai dinh | trén
cu phai xay dung céc cong
trinh (bao gém ca xay dung
nha di dan giai phoéng mat
bang)
33 |DOi v6i dy 4n dd hoan | - Gidy dé nghi thanh todn von dau tu;
thanh dwgc co quan nha | - Quyét dinh phé (duyét quyét toan;
nuéc cd thAm quyén phé | - Ching tir chuyén tién.
duyét quyét toan, nhung
chua duogc thanh toan du
vbn theo gia tri phé duyét
quyét toan
3.4 Trudng hop thanh toan cac | - Gidy dé nghi thanh toan von dau tu;
hop ddng bao hiém va hop | - Chung tir chuyén tién.

dong ki€ém toan
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Doi véi cdc dw dn diu tw
thudc cac chwong trinh
muc tiéu quéc gia, chwong
trinh muc tiéu sw dung
nguon von NSNN

- Thuc hién theo quy di‘nh tai muc 1, 2, 3 néu trén.

- Riéng thanh phan ho so phap ly doi voi du an
thuoc cac chuong trinh myc tiéu quoc gia cO quy
md nho, k§ thut khong phuc tap, Nha nudc ho trg
dau tw mot phan, phan con lai do nhén dén dong
gop (goi tat 12 dy an nhom C quy md nho), ho so
bao gom: o , q

+ Ké hoach von dau tu nam duoC cap c6 tham
quyén phé duyét;

+ Vin ban phé duyét dy toan chuan bi dau tu cua
cap c6 tham quyén kém theo du toan chi phi cho
cong tac chuan bi dau tu (ddi véi du an (cong tac)
chuan bi dau tu);

+ Quyét dinh phé duyét hd so xdy dung cong trinh
cia Uy ban nhan dan xa kém theo hd so xay dung
cong trinh (dbi v&i cong tac thuc hién du an);

+ Hop dong.

Ho so phdp Iy, tam iing, thanh todn ciia cong trinh xdy dung dic thi

D061 v61 cong trinh bi mat

-Ké hoach vén dau tr nim dugc cap cd tham
quyén phé duyét;

- Giy dé nghi thanh toan vbn dau tu;

- Chirng tir chuyén tién;

- Gidy dé nghi thanh toan tam ung von dau tu (d6i
véi treong hop thanh toan tam ung).

5.2

Doi v6i cong trinh thuc hién theo 1énh khan cip, co tinh cap bach, cong trinh xdy

dung tam

HO so tam ing

- Lénh khan cap hodc quyét dinh tinh hudéng khan
cap cua cip c6 tham quyén;

- Quyét dinh dau tu ctia cip c6 thadm quyén va cac
quyét dinh diéu chinh du an (néu co);

- Gidy dé nghi thanh toan vbn dau tu;

- Chung tir chuyén tién;

- Vin ban bao lanh tam ung (d6i v6i trudng hop
phai c6 bdo lanh tam Gng).

Ho so thanh toan

- Hop dong, thoa thuan lién doanh (trudng hop
hop dong lién doanh ma cac thoa thuan lién
doanh khong quy dinh trong hop dong) hodc vin
ban giao viéc (ddi véi trudng hop tu thuc hién va
khong c¢6 hop dong)

- Céc ho so theo quy dinh tai khoan 1 va 3 néu
trén (trir ho so don vi da giri khi tam @ng).

Doi voi cac khodn chi tir tai
khodn tién guwi cua cdc don
vi giao dich

Ho so luu theo quy dinh tai muc 1, 2, 3 néu trén

Truong hop chi tur tai khoan

Chtng tir chuyén tién.
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tién gui ma KBNN khong
phai kiém soat

7 Trwong hop iy thac quén ly | - Hop dong uy thac
du dn - H6 so quy dinh tai myc 1,2,3 néu trén

Ghi chii: Ho so dwoc lieu tai KBNN An Thi thoi han luu theo quy dinh hién hanh
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